Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabdlyzat — Gydngydsoroszi Kézségi Onkormanyzat

Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabalyzat

-

Q{a-v
=
L%

"
z

Gyongyosoroszi Kézségi Onkormanyzat

Székhely: 3211 Gybngydsoroszi, Kossuth Lajos ut 147.

ERVENYES: 2019. Szeptember 1-t8l visszavonasig



Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabdlyzat — Gydngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat

O 1 =T 1= < PSSP PO U PRSPPI 4
2. AZ ADATKEZELD SZEMELYE .....cuuiuuruiiiniirriieressesine st ses i sse ettt 4
3. FOGALOMMEGHATAROZAS ........coiuiiiitiiitirtis ittt 5
B, ASZABALYZAT CELIA ....vimiiriiniireieeei ettt et 7
5. SZERVEZETEN BELULI ADATVEDELMI INTEZKEDESEK MEGHATAROZASA, ADATKEZELES BIZTONSAGA..........cccu..... 9
6. ADATVEDELMI TISZVISELD ....ovuieuiuiiiineesiieeete sttt sse sttt s bbbt 10
7. SZABALYZAT HATALYA ...ttt sttt sttt s s 8 e s bbbt 10
8. AZ ADATKEZELES ELVEL ..uvvuieivieitetteeae sttt sttt et a bbb s st s s e b s b b s bt b s st bt b s st s st et s s 10
9. AZ ADATKEZELES JOGALAPIAL ....ovveveeeeeeiteeeteee ettt ettt tessas st st ss st s s stesessssesas st esasesetetetetesessasasssssssasanas 13
10.  AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA ...ouiuimiiiuetnteeseteesssesssesesessssesesssesses st sse s s ess et esses et esse s et esse st essesassenssens 15
11. AZ ADATKEZELG NYILATKOZATAL ...cvvveieetieceetsteeae st sttt st ae s sa s bbbt ass e asbes st s st s s s snaes 15
12 AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYES TEVEKENYSEGEK ES A KEZELT ADATOK KORE ES AZOK JOGALAPJA ....... 16
12.1 Kézhatalmi feladatok gyakorlasa keretében végzett személyes adatkezelés:.........cccovviieiiiiiiiiieniieeieneeeeee 16
12.2 Egyéb jogalap kapcsdn végzett szemeélyes adatkezZeIEs .........cocuviiiiiiii e ettt e e e e e 17
12.2.1 Fénykép- és hangfelvétel készitése rendezvényeken kommunikaciés kampanyok szervezése céljabol............... 17
12.2.2 Az Onkormanyzat honlapjanak hasznalata sordn megvaldsuld adatkezelések ...........cvvevevereveeeeeeeeeeererererereeeeenn, 17
12.2.3 Az Onkormanyzat részére kiildétt megkeresésekkel kapcsolatban kdzélt személyes adatok ..........cecevevirvennnene 18
12.2.4 A szerz8déses partnerek, illetve kdzrem(ikod8ik személyes adatai .......ceeeveeeriiieeiieiiieerie e 19
12.2.5 ONEIELrajZok KEZEIBSE ......vvveveeeeeeeeetetee ettt ettt et et ettt e st et et et et s et et e s ss s s es et et et esesesessssas s s s s et esetesesesnsens 19
13. INFORMATIKAI ESZOZOK ELLENGRZESE ........vveieivveeecveieee e teses ettt ae s st as s ae s st s s snane 20
14. Adatfeldolgozas €s adattoVADDITAS. ......coociiiiiieeee e bbb 21
Adattovabbitas az Onkormanyzat dltal fenntartott intézmények eSetében ...........covcveveeeevveerieerereeeeeeeee e 22
Kozponti nyilvantartashoz kapcsol6do adatkezelés és adattovabbitdsi kotelezettség .......oovvvvvevcieiiiiiieeecciieeeeas 22

A KOZNeVElES INTOrMACIOS FENUSZEIE ....eiiiiiiiie ettt ettt st e st e st e e st e e sabeesabeesabeesabeesabeesareenn 22

JAN o LTe o Tede YU LT =T Zo ] V7 [ VSRR 23

15. Kozérdekl adatok megismerhetGségének DIZEOSITASA ........eeeeciiiiieiiee e et eeaae e e e aree e 24
T Y N ey AV =Y [T T=T NV =[] o VA - ) - Y- SRR 24
T R - 1<) oy A o o= I o L =YL= 2] < - R 24
15.3. DOntés megalapozasat szolgdld adat NYiIlVANOSSAZA ......uvvieiiiieieiie ettt et e e et e e aae e e s sareeeeas 25
15.4. A kozérdeki adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak modjai ......ccceeeevveieeiieiiiiiiecccee e, 25
T T Zo] o 1o I o= 11 =] o) €= =T =] U=T o o TR 25
15.6.  [rasbeli s elektroniKUS KEFEIEM........c.cviuiueueiereiiiecececte ettt s ettt ettt e b et s s s et ettt s s s s s st b s sanas 25
15.7. A KErelem VIZSBAIAta.....cccc ittt e e ettt e e et e e e e et e e e e eaaeeeetaee e e sbeeeeeabaeeeeabbeeeeaateeeaasraeeanraaaans 26
15.8. Az adatszolgdltatds teljesitésenek elOKESZItESE .....uuviivuiii i 26
15.9. Az adatkozlG feladata, KOTEIESSEZE .......c.uuii ittt et e e et e e e et e e e e bt e e e e eabeeeeearaeeesaraeaans 27
16.  ADATBIZTONSAG, A SZEMELYES ADATOK TAROLASA, AZ INFORMACIOBIZTONSAG .......ccvvurieiirieniinieneinienennene 27

Ervényes: 2019.szeptember 1-t3| visszavonasig



Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabdlyzat — Gydngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat

VA e o T Ve = T aTo V.- | - | USSR 29
AZ AdATOK VEAEIME ..ttt sttt et et b e r e bt e R e e r e sen e s eeesbeesre e et e an e ean e neesr e e reeneen 29
AZ AJAEVEARIEIM SZEIVEZETE .....eiieeeitieee ettt ettt ettt e b e s b et e bt e s bt e e bt e e be e e abeesbeeensbesbeeesaneenees 30
17. UV N =2= TR 31
18. Az Onkormdnyzat altal fenntartott intézmények altal kezelt adatok KOre.......covvevvveeveieiveiceeeeceere s 32
18.1 Az Ovoda altal kezelt 5 Grzott adatok KBIE ......cccveceeieieereeeieeeeeeeetetete et ee ettt es s sttt s en s s st s snas 32
18.1.1. Online (el6)regisztraciohoz kapcsolddd adatkezel€s...........oocuveiiiiiieiciiiie e 32
18.1.2. Felvételi jelentkezéshez kapcsolOodo adatkezelés.........cuveeeeiiiiecciiee e e 32
18.1.3. Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés ..........ooveeeiiiiiiiiiiiiiii e 33
18.2. Gyodngyosoroszi Rendeld és VEABNGi SZOIGAIAt......c..viiieeieii e e aree e 33
19. Munkatarsak adatainak NYIVANTArTASA .........eeiiiiiii e e e e e e et e e e raae e e e sata e e e earaeesennaeeesnreeaans 34
Munkajogviszonyra vonatkozo adatkezelESEK.........cc.ueiuiiiiiiiiiiiiiee e e 38
KIfIZEEGT QUALKEZEIES ...ttt ettt st s b e s bt e s bt e bt et e eae e ebeesbe e b e et e et e eabesanesmeenaie 39

A maradandé értékd iratokra vonatkozd adatkezelés...........couiiiiiieiiiniiieeeee e 40
20. JOBOIVOSIAti IENETESEZEK. ...ttt sttt e st et st et sareenanee s 40
21, EGYEB RENDELKEZESEK ....uvuuiuuireereresreniaseetseessestseesesie s ssessse ettt bttt seeniessens 42
22. IMEEITEKIEETEK: ...ttt et h e bt e b et e et e s bt e s b e e s bt e sb e e bt e ae e e st e ebe e b e e b e e be e beeabesmnesmeenaee 43

Ervényes: 2019.szeptember 1-t3| visszavonasig



Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabdlyzat — Gydngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat

1. BEVEZETES

Gyongydsoroszi Kozségi Onkormanyzat mint adatkezel8, ezuton tajékoztatja tigyfeleit, munkatarsait,
és tovabbiakban: érintett(ek), felhasznald(k) vagy ugyfél/Ugyfelek), hogy tiszteletben tartja az
érintettek személyhez f(iz6d6 jogait, ezért adatkezelése soran az aldbbi adatkezelési szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabdlyzat) értelmében jar el. Az Adatkezel6 a Szabalyzatnak az id6kozben
modosulandd jogszabdlyi hattérrel és egyéb bels6 szabalyzattal valé 0Gsszehangoldasa miatti
megvaltoztatasara a jogot fenntartja. Az adatvédelmi szabalyzat mindenkor hatalyos valtozata
elérhet6 az Onkormanyzat székhelyén.

Az Onkormanyzat jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskérei keretében kozhatalmi
szerepl6ként jar el

Hivatkozva az a. pontra, a jelen Szabalyzat a Gydngydsoroszi Kézségi Onkorményzat altal
Gyobngyosoroszi, Kossuth Lajos Ut 146. szam alatt végzett adatkezelési tevékenységeket és az altala
fenntartott intézmények adatkezelési szabdlyzatat tartalmazza.

Adatkezel6 torekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag ajanlasait, igy kiilondsen az elGzetes tajékoztatas adatvédelmi
kovetelményeirdl sz016 2015. Oktéber ho 09. napjan kiadott ajanlasat,
(https://www.naih.hu/files/tajekoztato-ajanlas-v-2015-10-09.pdf) és ezért a lehetd legérthetébben
fejezi ki az adatvédelmi szabdlyokat, sziikség esetén példakkal magyardzva azokat, valamint
részletesen bemutatja az egyes adatkezelési tevékenységeket, hogy az érintett mindezek ismeretében
tudja eldonteni azt, hogy 6nkéntes hozzajarulasat adja azokhoz, vagy sem.

2. AZADATKEZELO SZEMELYE

Jelen Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabalyzat szempontjabdl Adatkezel6nek mindgsiil:

- Gyodngyodsoroszi Kozségi Onkormdanyzat mint Onkormanyzat

Székhely: 3211 Gydngyodsoroszi, Kossuth Lajos ut 147.

- Az Onkormanyzat alkalmazottai akiknek tevékenységével kapcsolatban a Gyéngydsoroszi

K6zség Onkormdnyzat teljes felel6sséget vallal

- Az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények dolgozoi

o

o

Orvosi rendeld
Ovoda
Konyvtar

Védénéi szolgalat
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3. FOGALOMMEGHATAROZAS

Adatbirtokos, Erintett vagy felhasznalé vagy ligyfél: barmely meghatérozott, személyes adat

alapjan azonositott vagy -kozvetleniil vagy kdzvetve -azonosithatd természetes személy, példaldzo felsorolassal élve az
Adatkezeld (6nkormanyzat) szolgaltatasait (pl. adat- és iratkezelés, mivelGdésszervezés, anyakonyvvezetés stb) igénybe
vevl természetes személy

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat -kuléndsen az érintett arcképe, hangja,
neve, addazonositd jele, TAJ szdma, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagdra jellemz8 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel

tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok -teljes kori vagy
egyes mliveletekre kiterjed6 —kezeléséhez, igy tehat a hozzdjaruldsnak 3 alapeleme van: az_Onkéntesség, a
hatdrozottsag, és a megfeleld tdjékozottsag.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes adatokat
valemely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék

értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, a személyes
preferencidkhoz kapcsolodé jellemzék elemzésére vagy elGrejelzésére

hasznaljak.

AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé

szervezet, aki, vagy amely 6ndlléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat

meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja, igy a jelen Szabalyzat szempontjabdl Adatkezel6 az 2. fejezet alapjan
meghatarozott Onkormanyzat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenll az adatokon végzett barmely mdvelet vagy a miveletek 0sszessége,
igy kiilonosen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndldsdanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése, példalozé felsorolassal élve

e személyi adatok

e  sziiletési adatok

e  pénzigyi adatok

e  Nemi, faji hovazartozasi adatok

e stb

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetbvé
tétele

Adatgazda: az a Munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz hozzaférési

jogosultsaga van, és/vagy akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy harmadik személy
tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mas mdédon a birtokaba jutott.
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Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fliggetlenll a miveletek
végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot
az adatokon végzik; a konnyebb érthetGség

kedvéért, példaldézo felsorolassal élve adatfeldolgozas a konyvelési feladatok ellatasa;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik.

Adatzdrolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasatovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére torténd
korlatozasa céljabdl

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése, igy
példaul az adatokat tartalmazé irat «ledaralasa»;

Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 6sszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozdval

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiillonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistiilés és sériilés

Partner: az Adatkezel§ szolgaltatasait szerzddés alapjan igénybe vevS és/vagy az Adatkezel§ szolgaltatasainak
teljesitéseit el6segitd (teljesitési segéd) jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasigok,
amelyek felé az Adatkezel6 -az érintett hozzajarulasat kovetéen -személyes adatot tovabbit vagy tovabbithat, vagy
amelyek az Adatkezel6 szdmara adattarolasi, feldolgozasi, kapcsolddd informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést
el6segit6 tevékenységet végeznek vagy végezhetnek;

Munkatars: az AdatkezelGvel megbizasi-, munka-vagy egyéb jogviszonyban levé természetes személy, aki az Adatkezel
szolgaltatasainak ellatasnak, teljesitésének feladataval van megbizva és

adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai sordan személyes adatokkal kapcsolatba kerll vagy kerllhet és akinek
tevékenységével kapcsolatban az Adatkezel6 teljes felelGsséget vallal az érintettek személyi kore és harmadik személyek
irdnyaban
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4. A SZABALYZAT CELJIA

A jelen szabalyzat els6dleges célja, hogy az AdatkezelGvel kapcsolatba kerilé természetes személyek adatainak
kezelésére vonatkozo alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatdrozza

és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférdja védelemben részesiiljon a vonatkozé
torvényi el6irdsoknak és hatdsagi allasfoglaldsoknak megfelelSen.

Hivatkozva az el6z6ekben meghatarozottakra, a jelen szabalyzat tovabbi célja annak biztositasa, hogy az Adatkezel6
mindenben megfeleljen a hatdlyos jogszabalyok adatvédelemmel kapcsolatos
rendelkezéseinek, igy kiilondsen, de nem kizardlagosan

- azinformacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
térvény

- azelektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informaciods tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatasok
egyes kérdéseirdl szolé 2001. évi CVIII. torvény

- -a személy-és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6l6
2005. évi CXXXIII. toérvény

- a gazdasagi reklamtevékenység alapvets feltételeirél és egyes korlatairdl sz616 2008. évi
XLVIII. térvény

- 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK Rendelet hatdlyon
kivil helyezésérdl 2013. évi V. tv. a Polgari Torvénykonyvrél - 2012. évi I. tv a Munka Térvénykonyvérdl - 2012.
évi C. tv. a Bilintet6 Torvénykonyvrdl - 2003. évi C. tv. az Elektronikus Hirkozlésrél - 2013. évi CLXV. tv. a
Panaszokrol és a K6zérdek bejelentésekrdl

- A Szamviteli torvény 169. §

- Az &ltaldnos kozigazgatasi rendtartdsrél sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.)
- - Az elektronikus tgyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X11.19.) Korm. rend.
- -41/2015. (VII. 15.) BM rendelelet pontjai az irdnyaddk.

- - Az elektronikus tgyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdalyairdl sz6l6 2015.  évi CCXXII. tv. (Etv.)
- - AtemetGkrél és a temekzeésrél sz6l6 1999. évi XLIIlL. Térvény

- - Magyarorszag helyi d6nkormdnyzatairdl sz816 2011. évi CLXXXIX. Torvény

- - atemet6krdl és a temekezésrél sz6léd 1999.évi XLII. Tovény végrehajtasardl sz6l6 145/1999 (X.1.) kormany
rendelet

- -a kegyeleti k6zszolgéltatdsrodl és a koztemetSk rendjérdl sz616 15/2016 (V.11) rendelet

- -ahalottvizsgélatrdl és a halottakkal kapcsolatos eljarasrél sz616 351/2013. (X.4.) kormany rendelet

- -ahagyatéki eljarasrdl sz6l6 2010. évi XXXVIII. Térvény

- -akoziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény
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Az AdatkezelG6 tehat kiemelten fontosnak tartja, egyben elkotelezett az irant, hogy az érintett

altal, kiilonb6z6 csatornakon (pl. személyesen, telefonon, e-mail-en, k6zosségi oldalon) keresztul rendelkezésre
bocsatott, az informacids 6nrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény altal meghatarozott adatokat védelemben
részesitse, és az érintetek informacids onrendelkezési jogukat tiszteletben tartsa. E kérben a vonatkozd hatdlyos

jogszabalyoknak teljes korlGen eleget téve jarul hozzd az érintettek biztonsagos adatkezelési lehetGségeinek
megteremtéséhez.
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5. SZERVEZETEN BELULI ADATVEDELMI INTEZKEDESEK
MEGHATAROZASA, ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az Adatkezel6 az adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Az Adatkezel6 a szamitdgépes munkadllomas GzemeltetSivel egylitt olyan technikai, szervezési és
szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagardl, ami az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé
kockazatoknak megfelel6 védelmi szintet nydjt.

A papiralapu adatkezelés soran az adatkezeld a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat elzart helyen tarolja,
a jogosulatlan hozzaférés és visszaélés ellen azokat védi, iratkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Az érintett a hozzajarulasat az AdatkezelGvel irdsban kotott szerzédés keretében is megadhatja a szerz6désben foglaltak
teljesitése céljabdl. Ebben az esetben a szerz6désnek tartalmaznia kell

minden olyan informdciét, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy
kiilonosen a kezelend6 adatok meghatdrozasat, az adatkezelés idGtartamat, a felhaszndlas céljat, az adatok
tovabbitasat, adatfeldolgozo igénybevételét. A szerz6désnek félreérthetetlen mddon tartalmaznia kell, hogy az érintett
aldirasaval hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait — ha torvény kivételt nem tesz — az
adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek, ideértve a kozérdek(l adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.

Adatok tarolasa, selejtezése, felhasznalasanak, feldolgozasanak, tovabbitasanak fizikai, Gzemeltetési és technikai
biztonsagi moddozata, a jogszabalyoknak megfelel6en torténik, pontos dokumentdldssal lekdvetve. A fenti
tevékenységek napldzasa, nyilvantartadsa az Onkormdnyzat &ltal izemeltetett rendszerbél nyomon kévethetd. Az adatok
torlése, helyesbitése, zaroldsanak formaja, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok az Onkormanyzat altal hasznalt
programok naplézasaban rogzitésre kerdil.

A maganszemély részére biztositandd tiltakozadsi jog biztositasarél vald tajékoztatds, ennek megtagaddsa
(jogszabalyhelyi hivatkozds alapjan), az érintettek azonositasanak maddjardl valé rendelkezést jelen szabalyzat
tartalmazza.

Adatvédelmi incidens esetén kdvetendd protokoll eljardsban az Onkormanyzat képviselSjének tajékoztatasat kovetSen
a rendszer UzemeltetGjével haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot a tovabbi adatvesztés elkeriilése érdekében. Az
adatvédelmi incidens bekovetkeztét kovetSen elsédleges feladat az érintettek tajékoztatdsa, az adatvédelmi tisztvisel§
bevondsdval, a megtett intézkedésekrél valé pontos dokumentacid ismertetése, amennyiben lehetséges, az adatmentés
megszervezése a szakértGk bevondsaval.
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6. ADATVEDELMITISZVISELO

Az Onkorményzat adatvédelmi tisztvisel8je:
Nagy Péter ev.

Székhelye: 8083 Csakvar, Szabolcs utca 14.
Telefonszama: 06-30-689-5901

Email: nagy.peter@animusconsulting.hu

7. SZABALYZAT HATALYA

Id6beli hataly: Jelen Szabdlyzat 2019. szeptember ho 1. napjatol tovabbi rendelkezésig vagy

visszavonasig hatalyos.

Személyi hataly kiterjed az

- Adatkezel6re, tovabba

- a Munkatarsakra, Partnerekre; valamint

- azon személyekre, akik adatait e Szabalyzat hatalya ala tartozoé adatkezelések tartalmazzak,
- tovabba azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Munkatdrsakra és a Partnerekre. A Munkatdarsak egyfel&l érintettek is a sajat

adataik vonatkozasaban, ugyanakkor adatgazdak is lehetnek egyuttal, tehat az 6 adatkezelési tevékenységuk altal valik
az AdatkezelS adatkezel6vé, ezért az ilyen statuszd Munkavallaldkra a kévetkez6 szabalyozas vonatkozik:

Adatgazda az a Munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz
hozzéaférési jogosultsaga van, és/vagy akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy harmadik
személy tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mas médon a birtokéaba jutott.

a) Az adatgazda a birtokdban lév6 adatokat a vonatkozd jogszabalyok, valamint a mindenkor hatalyos
Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabalyzat elGirasainak megfelel6en jogosult és koteles kezelni.

b) Adat torlését, zarolasat vagy megsemmisitését csak a hozzaférésre jogosult adatgazda, vagy az hivatalvezet§
végezheti el, és kizardlag abban az esetben, ha meggy8z6dott arrdl, hogy annak jogszabalyban, a mindenkor
hatdlyos Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabalyzatban, vagy egyéb szabdlyzatban meghatarozott feltételei
fennallnak. Amennyiben jogszabadly, vagy bels6 szabalyzat elGirja, az adatok torlésének, zaroldsanak, vagy
megsemmisitésének tényét az azt végrehajtd adatgazdanak, bels6 adatvédelmi felel6snek, vagy
hivatalvezetének megfelel6en dokumentalni kell.

Az adatgazda koteles a fenti munkafolyamatok megfelel6 szabalyozasa, szervezése Utjan gondoskodni arrdl,
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hogy maradéktalanul érvényesiiljenek az az adat-és titokvédelmi elSirdsok, igymint:

- az egyes Munkatarsak, Partnerek kizardlag a feladatellatasukhoz sziikséges mértékben juthassanak az adatok
birtokdba

- ugyanakkor adatkezelése soran a rendelkezésre allas elve érvényesiljon, vagyis az adatok a hozzaférésre
jogosult mas adatgazda, vagy harmadik személy szamara elérhetéek és felhasznalhatdak legyenek, ha azok a
feladataik elvégzéséhez sziikségesek; valamint hogy az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokaba
kerilésének kockazata a lehet§ legkisebbre csokkenjen; ennek korében példaul a feladatvégzésével
Osszefliggésben az altala létrehozott, vagy birtokaba kerilt, papiron régzitett adatokat (pl. manualisan kitoltott
formanyomtatvény, kinyomtatott Word vagy Excel dokumentum, stb.) koteles megvédeni a jogosulatlan
hozzaféréstdl, az elvesztéstdl, a fizikai karosodastél és a megsemmisiléstSl. Ennek érdekében az adathordozd
dokumentumokat a kozvetlen felligyelete alatt, vagy a munkavégzés helyén, illetéktelenek szdmdara nem
hozzaférhetd, zart helyen (lezart helyiségben, fikban, szekrényben) kell tartania

- az adott terllet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata a vonatkozé adatvédelmi
jogszabalyokkal, tovabba az Adatkezeld szabalyzataival 6sszhangban torténjen; Ezzel 6sszefliggésben kotelesek
az elvarhatd legnagyobb gondossaggal eljarni, megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyeket a mindenkor hatdlyos Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabalyzat el8ir, valamint ezen tulmenden is,
mindazt, amit az adott helyzetben az észszer(iség megkdvetel

- afelhasznaldi azonosito és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése korében az adatgazda az azonosito és
jelszé adatait barmilyen adathordozdn csak és kizardlag sajat felhasznalas céljabdl rogzitheti, és ez esetben
gondoskodnia kell arrél, hogy ahhoz rajta kiviil senki mas ne férhessen hozza. Az adatgazda az elektronikus
felhasznaldi azonositdjaval és jelszavaval jogosult hozzaférni;

- az elektronikusan tarolt adatok elveszésének megakadalyozdsa érdekében a kizardlag altala hasznalt
adattarolasi helyeken lévé adatokrdl rendszeres id6kozénként biztonsagi mentést végezni, vagy efeladat
elvégzésérdl rendszeres id6kozonként értesiteni a rendszergazdat;

- Az adatgazda az adatkezelésre, adat-és titokvédelemre vonatkozé jogszabalyi rendelkezések, tovabba
mindenkor hatalyos Adatvédelmi-és Adatkezelési Szabdlyzat, vagy mas bels6 szabalyzat, munkakéri leiras,
munkaltatdi utasitas rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartas, vagy mulasztas jellegétdl fuggben i.
blntet6jogi és/vagy ii. polgari jogi és/vagy iii. munkajogi felelsséggel tartozhat.

Az adatgazda egyes feladatait a vonatkozo szerz6dések tartalmazzdk, amelyeket a mindenkor hatalyos Adatvédelmi és
Adatkezelési Szabalyzat, egyéb belsé szabdlyzat, a munkakéri leirds, munkaltatéi utasitds tovabbi feladatokkal
egészithet ki.

Az érintettek személyek kore az alabbiakban keril meghatdrozasra. Az Adatkezel$ tehat elsGsorban, de nem kizardlag
azoknak a természetes személyeknek az adatait kezeli, akik

- aGydngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat alkalmazasaban allnak
- Ugyfelek akik a Gydngydsoroszi Onkormanyzat szolgéltatasait igénybe veszik
- egyéb mas okbdl (pl allasinterju) a kézségi Onkormanyzat irodajat felkeresé maganszemélyek.

Az Adatkezel6 ezen tulmendéen kiilon adatdllomanyokban kezeli azon személyek adatait is, akik az Adatkezel&vel
Munkatarsi vagy Partneri viszonyban vannak.

Targyi hatdly: Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden szervezeti egységében folytatott valamennyi
személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre flggetlendl attdl, hogy az elektronikusan és/vagy papir alapon torténik.
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8. AZ ADATKEZELES ELVEI

Jelen szabalyzat rendelkezése, valamint az Adatkezel8 gyakorlata nem lehet ellentétes az adatkezelési elvekkel.

Jelen szabalyzat a kovetkez6 adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése napjatél, amely elvek kotelezd rendelkezések és

iranymutatasul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a jelen szabalyzat nem targyal.

a)

b)

<)

d)

f)

g)

h)

Célhoz kotottség elve: Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie —

Aranyossag, sziikségesség elve Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
szlikséges mértékben és ideig kezelhetd. Mindezeknek megfelel6en Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatot
kezel, amely feltétlenll sziikséges

Korlatozott tarolhatésag elve A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e min&ségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz sziikségesek.

Pontossag elve Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és -ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges -naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szlikséges ideig lehessen azonositani.

Adatvédelem elve: Megfelel$ biztonsagi intézkedések alkalmazasaval az automatizalt adatallomanyokban tarolt
személyes adatok védelme érdekében az Adatkezel6 gondoskodik a véletlen vagy jogtalan

megsemmisités, vagy véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy terjesztés
megakadalyozasardl.

Megfelel6 jogalap elve: az adatkezelésnek jogszerilinek kell lenni. Az adatkezelés megfel6 jogalapjat minden
adatkezelés esetében egyedileg kell meghatarozni és alkalmazni. (lasd. 9. fejezet: Az adatkezelés jogalapjai)

Az Adatkezel6 a személyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben tovabbitja,
valamint az dltala kezelt adatbazist mdas adatkezel&vel csak abban az

esetben kapcsolja 0ssze, ha az érintett ahhoz kifejezetten hozzajarul, vagy térvény azt

megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Az Adatkezel§ szolgaltatdsaival és az adatkezelés céljaval 6sszhangban, az érintett kifejezetten elfogadja azt, hogy

személyes adatait az Adatkezel6 a Partner(ek) felé tovabbithatja, ha a Partner(eke)t szamara elGzetesen
megnevezte és a Partner(ek) tevékenysége az AdatkezelS érintett szamara torténd teljesitését elGsegiti.
Az Adatkezel6 személyes adatot harmadik orszagban |év6 adatkezelS vagy adatfeldolgozo részére nem tovabbit.
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Az ADATKEZELES JOGALAPJAI

A Gydngybdsoroszi Kézségi Onkormanyzat az alabb felsorolt jogalapok alapjan kezel személyes adatokat,

a)

b)

d)

személyes hozzajarulds: Amennyiben az adatkezelés az érintett 6nkéntes hozzdajarulasan alapul. Amennyiben
a személyes adatok kezelése hozzajaruldason alapul, az érintett hozzajaruldsat az 4. szdmu melléklet szerinti
adatkérd lap szerinti tajékoztatassal és tartalommal kell beszerezni.

A hozzdjarulds 6nkéntességét biztositani kell.

Hozzajarulasnak minésiil az is, ha az érintett az Onkorményzat honlapjanak megtekintése soran bejelélegy erre
Iétrehozott négyzetet, amely az adott 6sszefliggésben az érintett Onkéntes,
tdjékoztatason alapuld hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelm(en jelzi.

A hallgatas, az elGre bejel6lt négyzet vagy a nem cselekvés nem mingsiil
hozzajaruldsnak.

Az Onkorményzatnak barmikor igazolnia kell tudni azt, hogy az adatkezelési mivelethez az érintett
hozzajarult.

szerz6dés teljesitéséhez sziikséges jogalap: az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges. az Onkorményzat nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok szolgdltatasa feltételéiil, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

A szerz6dés el6készitése soran, a tervezet kidolgozasakor, véleményezésre megkiildése sordn

személyes adat feltiintetésére csak a beazonsitdshoz sziikséges mértékben kerilhet sor.

A szerz6désben csak a szerz6dés érvényességéhez és a teljesitéséhez szliikséges személyes adatok kezelhetGek.
A szerz6désekben kiillon adatvédelmi zaradékot kell feltiintetni, amiben régziteni kell a papir alapy, illetve az
elektronikus védelmi intézkedéseket a szerzédésben szerepl§ személyes adatok védelme érdekében. A
Gyongydsoroszi Kozségi Onkormanyzat a szerz6désekben a Szabalyzat VI. mellékletében taldlhaté Adatvédelmi
zaradékkal tajékoztatja az érintett feleket az adatkezelésrél.

Az Onkormanyzat a szerz8dést kot partnerét tdjékoztatja jelen szabalyzatban meghatarozott,
szerz6déskotéshez kapcsoldddan lényeges adatkezelési, adatvédelmi feltételekrdl.

jogi kotelezettség teljesitése: A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés szabalyaira — adatkezelés célja,
kezelhetd adatok kore, tarolas idétartama, cimzettek — a vonatkozd jogszabaly rendelkezései irdnyadok.

A jogi kotelezettség teljesitésén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatdl fliggetlen. Az érintettel az
adatkezelés megkezdése el6tt ezesetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelez8, tovabba az érintettet az
adatkezelés megkezdése elGtt egyértelmlien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiilondsen az

adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérdl, az
adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld

a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az

adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetBségeire is. Kotelezs adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az el6bbi informacidkat tartalmazo
jogszabalyi rendelkezésekre valo utalds nyilvanossagra

hozatalaval is.

az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt szlkséges
adatkezelés: Az Onkorményzat ezen jogalap alajan személyes adatokat nem kezel
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koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat : Az Onkorményzat ezen jogalap alajan kezeli
az 0sszes olyan személyes adatot, mely kzhatalmi feladat elldtasahoz sziikséges

Jogos érdek érvényesités: Az adatkezel6 vagy valamely harmadik fél jogos érdeke teremthet jogalapot az
adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek els6bbséget az
adatkezel6 (vagy harmadik fél) jogos érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelSvel valé kapcsolata
alapjan az érintett észszerd elvarasait.

Az ilyen jogos érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelel§ kapcsolat all fenn az érintett
és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 Ugyfele vagy annak
alkalmazdasaban all. A jogos érdek fenndllasanak megallapitdsahoz mindenképpen koériltekintéen meg kell
vizsgdlni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének idGpontjaban és azzal
Osszefliggésben szamithat-e észszerlen arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett
érdekei és alapvets jogai els6bbséget élvezhetnek az adatkezel§ érdekével szemben, ha a személyes adatokat
olyan korlilmények kozott kezelik, amelyek kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre. [...]

Személyes adatoknak a csalasok megelG6zése céljabdl feltétleniil sziikséges kezelése szintén az érintett
adatkezel6 jogos érdekének mingsil. Személyes adatok kozvetlen lzletszerzési célu kezelése szintén jogos
érdeken alapuldnak tekinthetd.

Az Onkormanyzatcsoport vagy kézponti szervhez kapcsolddé intézmények részét képez6 adatkezel6knek jogos
érdeke fliz6dhet ahhoz, hogy az Onkormanyzatcsoporton beliil belsé adminisztrativ célbél személyes adatokat
tovabbitsanak, ideértve az tigyfelek és az alkalmazottak személyes adatainak a kezelését is. A személyes adatok
tovabbitasara vonatkozé altaldanos elvek nem kilonb6éznek abban az esetben sem, ha az
Onkormanyzatcsoporton beliili személyes adatok tovabbitasanak cimzettje harmadik orszagban talalhatd.

A jogos érdeken alapul6 adatkezelésre akkor keriilhet sor, ha az adatkezel el6zetesen elvégzi
az un. érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezeld jogos érdeke
fellilmulja az érintettet az adatkezelés révén érd esetleges hatranyokat.
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10. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az adatkezelés id6tartama minden adatkezelési tevékenység esetében (lasd 11. fejezet) az
érintett kérelme alapjan

a) személyes adatainak torléséig,

b) adatainak kezelésére vonatkozé engedélye visszavondasaig

c) vagy ilyen rendelkezés és jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnyaban, azon jogviszonybdl eredd jogok és
kotelezettségek érvényesithetGségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az AdatkezelS a személyes
adatokat kezeli.

d) Kotelez adatkezelés esetén, a vonatkozé torvény, vagy nkormanyzati rendelet allapitja meg az adatkezelés
idGtartamat.

e) A szamvitelrdl sz616 2000. Evi C tévény 169.§ (2) bekezdése alapjan a konywviteli elszamolast kozvetleniil és
kdzvetetten alatamasztd szamviteli bizonylat megorzési kotelezettsége 8 év

Jelen Szabdlyzat az egyes adatkezelésekre vonatkozdéan az el6z6 pontban meghatarozott idGtartamtdl eltérd, de
jogszabaly altal megengedett id6tartamot is meghatarozhat.

11. AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy :

- Az Onkormanyzat kijelenti, hogy kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést,
személyes adatot kizarélag a GDPR 6. cikkébe foglalt jogalapokkal kezel.

- az adatkezelés soran az informacids 6nrendelkezési jogroél, és az informacidszabadsagral szold 2011. évi CXII.
torvény rendelkezéseinek megfelelGen jar el.

- Az adakezel6 a tevékenyésge soran a személyes adatok kezelését minden esetben jogszabalyi el6irds vagy
onkéntes hozzajarulds alapjan végzi. Egyes esetekben az adatkezelés, hozzajarulds hidnyaban egyéb jogalapon
vagy az EU Parlament és Tanédcs 2016/679. szamu rendelete GDPR 6. Cikkén nyugszik.

- az adatkezelés soran az Adatkezel6 tudomasara jutott személyes adatokat kizardélag azok a Munkatarsak
ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban feladatuk van.

- gondoskodik arrdl, hogy a mindenkor hatdlyos szabalyzat az érintett részére folyamatosan hozzaférhetd
legyen, ezzel érvényre juttatva az atlathatdsag elvét.

- az érintettek személyes adatait bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyi elGirdsokkal 6sszhangban kezeli,
gondoskodik azok biztonsagardl, technikai és szervezési intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek
maradéktalan betartasa érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

- az altala kezelt adatok megérzése érdekében az adattarolashoz, feldolgozdshoz és adattovabbitdshoz
kapcsolddd informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést eldsegité valamennyi intézkedést megteszi,
biztositja.

- a téle elvarhatd mdédon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés, sérilés, megsemmisiilés elleni védelem biztositdsa, az ehhez
szlikséges technikai feltételek garantalasa érdekében.

- aneki megadott személyes adatokat nem ellenérzi, azok helytallésagaért felel6sségét kizarja.

- aszemélyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben tovabbitja, valamint az
altala kezelt adatbazist mas adatkezel6vel csak abban az esetben kapcsolja Gssze, ha az érintett ahhoz
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kifejezetten hozzdjarul, vagy térvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

kizdrdlag Magyarorszagon végez tevékenységet, multinaciondlis vallalatlanchoz nem tartozik, ezért kotelezé
szervezeti szabalyozast bevezetnie és miikodtetnie nem sziikséges.

személyes adatot harmadik orszagban |évé adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére nem tovabbit, nem ad at.
belfoldi adatkezel§ részére tortén6 adattovabbitds(ok)rdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
Adatkezeld altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,
a tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést elGird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tdjékoztatasa céljabol
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok kérét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, korllményeit, hatdsait és az elharitasara
megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat. Az
adatvédelmi incidens nyilvantartasa az Adatvédelmi Szabalyzat V. szamu mellékletében talalhato

12. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYES TEVEKENYSEGEK ES A

KEZELT ADATOK KORE ES AZOK JOGALAPJA

A Gydngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat adatkezeléseinek jogalapjai a 8. fejezetben feltiintetett és részletesen kifejtett

a, b, ¢, e és f jogalapok ugymint:

a)
b)
c)
d)
f)

onkéntes hozzajarulds

szerz6déses jogalap

jogi kotelezettség

Kozhatalmi feladatok gyakorlasa keretében végzett adatkezelés
jogos érdek

A Gydngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat alabbi tevékenységek kdzben kezel személyes adatokat:

12.1 K6ZHATALMI FELADATOK GYAKORLASA KERETEBEN VEGZETT SZEMELYES
ADATKEZELES:

Az Onkormanyzat azon adatkezelési tevékenységeit melyek jogalapja Kézhatalmi feladatok gyakorldsa keretében

végzett adatkezelés, a jelen tdjékoztato részét képezé I. szamu melléklet (adattérkép) részletezi.
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12.2 EGYEB JOGALAP KAPCSAN VEGZETT SZEMELYES ADATKEZELES

Az Onkormanyzat kézhatalmi feladatai elldtasan kiviil més tevékenységeket is végez, melyek soran szintén felmeriil
személyes adatok kezelése ugymint:

12.2.1 FENYKEP- ES HANGFELVETEL KESZITESE RENDEZVENYEKEN KOMMUNIKACIOS
KAMPANYOK SZERVEZESE CELIABOL

Felhiviuk minden, az Onkormdanyzat eseményei irdnt érdekl6d6 személy figyelmét, hogy az Onkormanyzat altal
szervezett rendezvényeken az Onkormanyzat a rendezvények megérokitése, a rendezvényekrél a hivatalos csatornain
torténd beszamolds céljabdl fénykép- és videofelvételeket készit. A rendezvényen vald részvétellel az érintett
hozzajarul, hogy réla fénykép- és videofelvétel késziiljon.

Az Onkorményzat hivatalos csatornajanak szamit kiildnésen az Onkormanyzat altal (izemeltetett hivatalos honlap
www.gyongyosoroszi.hu, tovabba a helyi nkormanyzati kiadvanyok.

Adatkezelés célja: az nkormanyzati rendezvények megorokitése, a rendezvényekrdl torténd beszamolas

Adatkezelés jogalapja: az érintett rendezvényen valé megjelenésével a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

Adattarolas hatarideje: az adattorlési kérelemig, de legkés6bb az adott kommunikacios kampany lezarultaig

12.2.2 Az ONKORMANYZAT HONLAPJANAK HASZNALATA SORAN MEGVALOSULO
ADATKEZELESEK

Részletes Weboldal adatkezelési tajékoztatd elérhetd az Onkorményzat weboltalan (www.gyongyosoroszi.hu), valamint

ezen tajékoztatod Il.szamu mellékleteként.
A Hivatal altal az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozd: Webhosting Kft
A honlap adatkezelése, cookie-kezelés

A honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkil hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt
oldalakon szabadon és korlatozds nélkil szerezhet informacidkat. Nem személyhez kotott informacidkat azonban
korlatlanul és automatikusan gydjt a weblap a latogatdkrdl. A honlap bizonyos része un. “siitiket” hasznal, hogy
biztositsa a regisztracids eljaras integritasat, segitsen személyre szabott szolgaltatdsokat nydjtani és az On
érdekldésének megfeleld tartalmat eljuttatni Onhéz. A ,,siiti” nem mas, mint egy kis mennyiség(i adat, amely az On
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bongészbjébe jut, és amelyet az az internet szerver olvas le, amely elhelyezte azt. A siti személyi azonositoként
mkodik, régzitve az On preferenciait és korabban megadott adatait. A siitik alkalmazéasaval az On altal korabban
megadott adatok visszaallithatéak az On kdvetkez6 latogatdsanal a honlapon, igy az On béngészési ideje csdkken és a
honlap hasznalata leegyszerlisddik az On szamara. A siitik egyedileg Onhéz rendeltek és csak az az internet szerver tudja
leolvasni azokat, amelyiktél a siti szarmazik. A web-iranyjelz6ket arra lehet hasznalni, hogy a sitiket célba juttassa, és
hogy honlapunkrdl statisztikat készitsen, arrdl példaul, hogy hanyan latogattak meg egy bizonyos lapot, vagy kattintottak
egy bizonyos linkre. Ha kivanja, On beéllithatja bongész6jét ugy, hogy ne tdmogassa a siitiket. Ha ezt teszi, esetleg nem
élvezheti a honlap vagy més, On &ltal meglatogatott honlap bizonyos hasznos jellemzéit.

Az érintettek kore: Minden, a www.gyongyosoroszi.hu weboldalt meglatogaté maganszemély

Az adatkezelés jogalapja: Onkéntes hozzajarulads, melyet a weboldal latogaté egy erre a célra létrehozott ,,checkbox”
kipipaldsaval megerd&sit

Az adatkezelés id6tartama: adatkezelési cookie-k maximum 24 éraig
Adatkezelésre jogosultak: weboldal szolgaltato
Mas honlapokrdl szarmazoé beagyazott tartalmak

A honlapon elérheté bejegyzések kiilsé forrasbdl szarmazoé beagyazott tartalmakat (pl. videdk, képek, cikkek stb.)
hasznalhatnak. A kilsé forrasbdl szarmazéd bedgyazott tartalmak pontosan ugy viselkednek, mintha meglatogattunk
volna egy masik honlapot.

Ezek a webhelyek lehetséges, hogy adatot gyUjtenek a latogatokrodl, sitiket vagy harmadik féltél szarmazoé kovetékddot
hasznalnak, figyelik a beagyazott tartalommal kapcsolatos felhasznaléi viselkedést.

12.2.3 Az ONKORMANYZAT RESZERE KULDOTT MEGKERESESEKKEL KAPCSOLATBAN
KOZOLT SZEMELYES ADATOK

Bizonyos esetekben el6fordulhat, hogy az Onkormanyzat kodzfeladatot ellaté hataskoérén kiviil énként vallal olyan
tevékenységet, mely személyes adatkezeléshez kotott.

llyen esetekben az érintett6l minden esetben személyes hozzajarulast kell kérni, hogy az altala rendelkezésre bocsatott
személyes adatokat kezelhessék.

A személyes adatok Onkéntes hozzajarulasahoz sziikséges nyilatkozat ezen tdjékozaté Il szamu mellékleteként
megtalalhaté.

A kezelt adatok kore: az érintett neve, elérhet6ségei (e-mail cim, telefonszam, lakcim), a megkeresés szerinti lgy
elintézéséhez sziikséges egyéb személyes adatok.

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel vald kapcsolattartas, a megkeresés teljesitése, illetve a
megkeresés szerinti gy elintézése.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett dnkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld hozzajarulasa (GDPR 6. cikk
(1) a) pont), amelyet az érintette a megkeresés kdzlésével ad meg.
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A felhasznalod barmikor jogosult a ra vonatkozoé valamennyi személyes adat vagy azok egy részének kezelésére vonatkozd
hozzdjaruldsat személyes megkeresés utjan visszavonni. A hozzdjarulds nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a
visszavonas elG6tti adatkezelés jogszer(iségét.

Amennyiben az Adatkezel§ altal kért, az adatkezelés céljadhoz sziikséges adatokat az érintett nem bocsatja az Adatkezeld
rendelkezésére, annak az lehet a kovetkezménye, hogy az Adatkezel§ a megkeresésnek nem tud eleget tenni.

Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulds visszavonasdig, annak hidanydban a megkeresés szerinti Ugy lezarasat kovets
1 évig. EIGbbi esetben a személyes adatok térlésére a hozzajarulas visszavondsanak Adatkezeld altali atvételét kovetd
30 napon beliil kerll sor. A hozzajarulds visszavonasa esetén is jogosult az Adatkezel8 az érintett személyes adatanak
kezelésére, ha az adatkezelésre vonatkozéan mas jogalappal rendelkezik (pl. az adatkezelés jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges).

12.2.4 A SZERZODESES PARTNEREK, ILLETVE KOZREMUKODOIK SZEMELYES ADATAI

Az Adatkezel6 a jelen Tajékoztatdban foglaltak szerint kezeli a szerz6déses partnerek, valamint azok munkavallaléinak,
kapcsolattartéinak, természetes személy megbizottjainak és vallalkozdinak személyes adatait.

A kezelt adatok kore: név, beosztds, munkahely, elérhetGségek (e-mail cim, telefonszam, lakcim stb.)

Az adatkezelés célja: az egylttmiikédés kialakitasaval és megvaldsitasaval, szerzédés teljesitésével Osszefliggé
kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapuld hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk
(1) a) pont), vagy a szerz6dés teljesitése.

A felhasznalo barmikor jogosult a ra vonatkozo valamennyi személyes adat vagy azok egy részének kezelésére vonatkozo
visszavonni. A hozzajarulas nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elGtti adatkezelés jogszerliségét.

Amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges, az
érintett tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatait nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival, szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulds visszavondsaig, ennek hianyaban az egyuttmikédés megsziinését kévets 5
évig. EI6bbi esetben a személyes adatok torlésére a hozzdjarulds visszavonasanak Adatkezel6 altali dtvételét kovets 30
napon belil kerll sor. A hozzdjarulds visszavonasa esetén is jogosult az Adatkezel6 az érintett személyes adatanak
kezelésére, ha az adatkezelésre vonatkozdéan mas jogalappal rendelkezik (pl. az adatkezelés jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges).

12.2.5 ONELETRAJZOK KEZELESE

A kezelt adatok kore: 6néletrajz szerint. (pl. név, cim, telefonszam, e-mail cim )
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Az adatkezelés célja: Az adatok kezelésére kizardlag abbdl a célbdl keril sor, hogy jelentkezése, 6nkéntes adatkozlése
alapjan a Palyazénak jovébeli elhelyezkedésével, munkavallaldsaval kapcsolatban az Adatkezel6 tdmogatdst, tanacsot
nyujtson, tovabba, hogy a megjeldlt pozicidkra a Palyazé foglalkoztatdsanak lehet6ségét megvizsgdlja, 6t alldsinterjura
behivja és meghallgassa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett 6nkéntes, konkrét és megfelel tajékoztatason alapuld hozzéjarulasa (GDPR 6. cikk
(1) a) pont) A hozzéjarulds megadasa a szerz6dés kotésének el6feltétele, az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges
jogkovetkezményei: az Adatkezel§ a hozzajarulds hidnydban a Palydzot alkalmazni nem tudja, tekintettel arra, hogy
onéletrajz hianyaban nem tud megalapozott dontést hozni az alkalmazast illetGen.

Az adatkezelés id8tartama: A Pdlydzé oOnéletrajzdban szerepl6 személyes adatokat — akdr kozvetlenil a
jelentkez6t6l/palyazotdl, akar a személyligyi kdzponttdl szarmaznak — az Adatkezel6 a foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszony létesitésérél meghozott dontés idGpontjaig vagy — a jogviszony létrehozasa esetén — a jogviszony
megsz(inéséig (megszlintetéséig) kezeli. Sikertelen palyazat esetén az Onéletrajzot az Adatkezel6 visszajuttatja a
Palyazénak vagy az 6néletrajz torlésre/megsemmisitésre keriil. A hozzajarulds visszavondsa esetén az onéletrajz a
visszavonas Adatkezel§ altali dtvételét kovets 30 napon belll torlésre/megsemmisitésre keriil. Az Adatkezel6 a Palyazé
kifejezett kérése és hozzajaruldsa esetén a sikertelen pdalydzatot kdvetd 1 évig tarolja az 6néletrajzot esetleges jovébeli
alldsajanlattal kapcsolatos megkeresés céljabdl.

13. INFORMATIKAI ESZOZOK ELLENORZESE

- Az Onkormanyzat jelen szabalyzattal elirja, hogy az altala biztositott szamitastechnikai vagy elektronikus
eszkozt igy kilénosen szamitdogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag a munkavégzéshez
hasznalhatja, ezek magancéli hasznalatat az Onkormanyzat nem engedélyezi, ezen eszkéz6kén a munkavallalé
semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelhet és nem térolhat.

- Azelektronikai eszk6zok id6szakos mentésérél gondoskodni kell, megel6z6en az érintetteket fel kell hivni, hogy
esetleges személyes adataikat tavolitsak el az adathordozékrél.

- Az Onkormanyzat altal biztositott mobil adathordozékon kiviil egyéb eszkéz nem csatlakoztathaté az
Onkormanyzat informatikai eszkézeihez, jelszavas védelmi ellen6rzéssel biztositani kell az idegen eszk6zdk
hasznalatanak kizarasat.

- Az informatikai eszkéz javitasara az Onkormanyzat rendszergazdaja intézkedik, amennyiben 6 nem tudja
megjavitani, Ugy a javitas idején jelen kell lennie, hogy személyes adat jogosulatlanul ne keriilhessen ki az
informatikai eszk6z adathordozéjarél.A harmadik személy altal végzett javitds idején akkor lehet az
informatikus tavol, ha adathordozét (winchestert) nem ad at, vagy a harmadik személy igazolja, hogy az altala
folytatott tevékenység a GDPR rendeletnek megfelel, és titoktartasi nyilatkozatot tesz.

- Az informatikai eszkdz selejtezését, értékesitését megel6z6en gondoskodni kell az adathordozd fizikai
megsemmisitésérdl.

- A jogviszony megsziinését megel6z6en a munkavallalé gondoskodik arrél, hogy az esetlegesen informatikai
eszkdzén |évé magancéld adatait tordlje. A jogviszony megszlinését kdvetSen az Onkormanyzat az informatikai
eszkdzon tarolt személyes adatokat megsemmisiti. A munkaltatd az informatikai eszk6zokon tarolt adatokat
ellenérizheti.

- A munkavallalé kételes 24 éran beliil bejelenteni az Onkormanyzat vezet6je részére, ha informatikai eszkdzét
elvesztette és kozoIni hogy az eszkdzon megkdzelitSleg hany, és milyen jellegl személyes adat volt.

- A tdvmukavégzés az Onkormdnyzat &ltal rendelkezésre bocsatott informatikai eszkdz felhasznaldséaval

engedélyzehetd. A tdvmunkavégzés esetén a munkavallalot tajékoztatni kell az Onkormanyzat altali ellenérzés
és az informatikai eszk6z hasznalata korlatozasanak szabalyairdl.
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- Azinformatikai eszk6zok védelmérdl a rendszergazda gondoskodik, amelynek soran megfelel6
intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy az eszkdz elvesztése esetén a tarolt személyes adatokhoz ne
lehessen hozzaférni

14. ADATFELDOLGOZAS ES ADATTOVABBITAS

Az adatfeldolgozas altaldanos szerz6dési feltételei

- Az Onkorményzat az adatfeldolgozasi tevékenységre irasbeli szerz6dést kdt, mely ezen tajékoztatd IV. szamu
mellékletében talalhaté.

- Az Onkormanyzat adatfeldolgozasi tevékenységének altaldnos szerz8dési feltételeit ezen tajékoztatd
melléklete tartalmazza.

- Az altalanos szerz&dési feltétel tartalmat a masik féllel a szerz6déskotést megel6z6en meg kell ismertetni, és
azt a masik félnek el kell fogadnia.

Az adatfeldolgozo szamara az adatkezelési m(iveletekre vonatkozo utasitasok jogszer(iségéért az Adatkezels felel.

Az adatfeldolgozé tevékenységi kérén beliil, valamint az Adatkezel§ daltal meghatdrozott keretek kozott felelSs a
személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasdért és nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa sordan mas adatfeldolgozét nem vesz igénybe.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag
az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes
adatokat az Adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Adatok tovabbitasara minden esetben csak az érintett hozzajarulasa, vagy jogszabaly felhatalmazasa alapjan kerl sor.
Adatkezeld szervezetén beliil személyes adatok csak a célhoz kotottség elvének megfelelGen tovabbithatok, és csak
megfeleld cél esetén biztosithatd az adatokhoz hozzaférési jog.

Adatkezeld sajat szervezetén bellil, szervezeti-m{kodési egységei kozott adattovabbitast végez az adatgazdak egymas
kozott, a feladataik elvégzéséhez szlikséges mértékben.

Az el6z6 pontban meghatdrozott esetekben az adatok az Adatkezel6t6l nem keriilnek ki. Adatok Adatkezel6n beliil
torténd tovabbitasa kizardlag Ggy torténhet, ha a tovabbitani kivantadat(ok)hoz a cimzett adatgazdanak is van
hozzaférési jogosultsaga. Az adatgazda a tovabbitast megel6z6en koteles beszerezni a cimzett adatgazda hozzaférési
jogosultsagaval kapcsolatos informacidkat.

Az adatok tovdbbitdsanak célja az adatok feldolgozasa, az Adatkezel6 szerz&déses és jogszabalybdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitése.

Adatkezel§ személyes adatot csak akkor tovdbbithat, ha annak jogalapja egyértelmd, célja, és az adattovabbitas
cimzettjének a személye meghatarozott.

A jelen szabdlyzat alapjan az érintett 6nkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy adatait az Adatkezel6 szerz6déses Partnerei
szamara tovabbitsa, hogy az érintett altal igénybe venni kivant szolgdltatast, terméket az Adatkezel§ a szamara
biztosithassa, ha az Adatkezel§ az adattovabbitas el6tt a Partnert az érintett szamara megnevezte.
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ADATTOVABBITAS AZ ONKORMANYZAT ALTAL FENNTARTOTT INTEZMENYEK ESETEBEN

KOZPONTI NYILVANTARTASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES ES ADATTOVABBITASI KOTELEZETTSEG

A KOZNEVELES INFORMACIOS RENDSZERE
a. A koznevelés informaciés rendszere (a tovabbiakban: KIR) kézponti nyilvantartas keretében a
nemzetgazdasdagi szintl tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatdsi, gyermek- és tanuldi
adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyo adatkezelés tekintetében az adatkezel§ a hivatal.
A koznevelési feladatokat ellato intézmény, a jegyz6, a kozneveléssel 6sszefliggs igazgatasi, ellenGrzési tevékenységet
végz8 kozigazgatasi szerv és az e torvényben meghatdrozott feladatok végrehajtasaban kozrem(ikédé
intézményfenntartdk és intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR-be.

A KIR adatkezelGje oktatasi azonosité szamot ad ki annak,
a. aki 6vodai jogviszonyban all,
b. akit pedagdgus-munkakorben alkalmaznak,
c. akit neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakdrben alkalmaznak,
d. akit pedagdgiai el6add vagy pedagdgiai szakérté munkakorben alkalmaznak,
e. akit 6raadoként foglalkoztatnak.

Egy személynek csak egy oktatdsi azonositdja lehet, ennek biztositasa érdekében a KIR személyi nyilvantartdsa, valamint
a felsGoktatdsi informacids rendszer hallgatdi és alkalmazotti személyi térzsének adatallomanya 6sszekapcsolhatd.
KIR informacids rendszer a kovetkezd gyermek- és tanuldi adatokat tartalmazza:

a. nevét,

b. nemét,

c. sziiletési helyét és idejét,

d. tarsadalombiztositdsi azonosito jelét,

e. oktatasi azonosité szamat,

f. anyja nevét,

g. lakéhelyét, tartézkodasi helyét,

h. dllampolgarsagat,

i. sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

j. didkigazolvanydnak szamat,

k. jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya sziinetelésének kezdetét

és befejezésének idejét,

. jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

m. nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

n. jogviszonyat megalapozd kéznevelési alapfeladatot,

0. nevelésének, oktatasanak helyét,

p. felnGttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

g. tanulmanyai varhatd befejezésének idejét,

r. évfolyamat

A gyermek nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kivil - csak a gyermek jogviszonyhoz kapcsolodo juttatads
jogszerU igénybevételének megdllapitasa céljabdl tovabbithatd a szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossaganak
ellenérzésére hivatott részére, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szerve

részére. A KIR adatkezel6je a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd adatait és lakcimét
azonositas céljabdl elektronikus Uton megkildi a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szervének. A sikeres
azonositast kovet6en a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve kapcsolati kédot képez, amelyet
azonositas céljabdl megkild a KIR adatkezel§jének.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartds kozponti szerve az azonositott természetes személy természetes
személyazonositd adatainak és lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartdsban bekdvetkezett valtozdsardl a
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kapcsolati kdédon értesiti a KIR adatkezelGjét. A KIR adatkezel6je a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott
adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidejli értesitésével hivatalbdl vezeti at. A gyermeki nyilvantartasban
adatot a gyermek jogviszonya megszlinésére vonatkozd bejelentéstél szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha
ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartdsba.
Atanulo nevelési-oktatdsi intézményének megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi ératél vagy az évoda altal szervezett
kotelez6 foglalkozastdl valo tavolmaradas jogszerliségének ellendrzése, valamint a nevelési-oktatasi intézménnyel és a
tanuld szilGjével, torvényes képviselGjével vald kapcsolatfelvétel céljabol az (80. pont) a)- c), f)- h), j)- m) és o) pontjaban
foglalt adatok a rend6rség részére tovabbithatok.
KIR informacids rendszer a kovetkezs alkalmazotti adatokat tartalmazza:

a. nevét, anyja nevét,

b. szuletési helyét és idejét,

c. oktatasi azonosité szdmat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d. végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatasi intézmény nevét, a diploma szamat,

a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének

idejét,

e. munkakdre megnevezését,

f. munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

g. munkavégzésének helyét,

h. jogviszonya kezdetének idejét, megszilinésének jogcimét és idejét, 16

i. vezet6i beosztasat,

j. besorolasat,

k. jogviszonya, munkaviszonya idGtartamat,

I. munkaidejének mértékét,

m. tartds tavollétének id6tartamat.

Oraadé esetében a munkakoérként az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését kell megadni.

Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kivil - csak az egyes, a foglalkoztatashoz kapcsolodd
juttatdsok jogszer(i igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithatd, a szolgaltatast nyujtd vagy az igénybevétel
jogossaganak ellen6rzésére hivatott részére, tovabba az adatok pontossagdnak, teljességének, iddszerliségének
biztositdsa, valamint a pedagodgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositds céljabdl a személyi
adat- és lakcimnyilvantarto szerv részére.

A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatasdnak megsziinésére vonatkozo bejelentéstsl szamitott tiz évig lehet kezelni,
kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

A KIR adatkezel6je a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonosité adatait és lakcimét azonositas
céljabdl elektronikus uton megkiildi a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kézponti szervének. A sikeres azonositast
kovetBen a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve kapcsolati kddot képez, amelyet azonositas céljabdl
megkild a KIR adatkezelGjének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szerve az azonositott természetes
személy természetes személyazonositd adatainak és lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban
bekovetkezett valtozasardl a kapcsolati kodon értesiti a KIR adatkezelGjét. A KIR adatkezelGje a jelen bekezdés szerint
tudomadsara jutott adatvaltozast a KIR-ben a kéznevelési intézmény egyidejli értesitésével hivatalbdl vezeti at.

A PEDAGOGUS IGAZOLVANY

A munkaltatéd a pedagdgus-munkakorben, a pedagogiai el6add és pedagdgiai szakértéi munkakdrben, tovabbd a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelGs, a szabadid6- szervezs és a pedagdgiai felligyel6 munkakoérokben foglalkoztatottak
részére — kérelemre — pedagdgusigazolvanyt ad ki. A pedagodgusigazolvany a kozoktatds informdacids rendszerében
taldlhatd adatokat tartalmazhatja. A pedagdgusigazolvany tartalmazza tovadbba az igazolvany szamat, a jogosult
fényképét és alairasat. A pedagdgusigazolvanyt jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni.
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15. KOzERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA

15.1. A KOzZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A Hivatal a feladatkorébe tartozd Ugyekben koteles el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. A kozvélemény megfelel6 tdjékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb moddon

hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

15.2. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A tdjékoztatdsi kotelezettsége kiterjed kulondsen az 6nkormanyzati koltségvetés végrehajtdsara (féléves, éves
beszamoldra, valamint a gazdalkodas haromnegyed éves helyzetérdl sz4616 tajékoztatasra), az 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerz&désekre, jogszabalyban kotelezéen elGirt egyéb,

kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

Amennyiben a Hivatal a kezelésében |évé kozérdek( adatot nyilvanossagra hozta, azaz azt barki szdmara hozzaférhetévé

tette, a kdozérdekl adat megismerése iranti igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Az Onkormanyzat - a Hivatal Gtjan - rendszeresen, elektronikus Gton hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos

legfontosabb adatokat, igy

o hatdaskor, illetékesség,

o szervezeti felépités,

o szakmai tevékenység,

o a birtokolt adatfajtak és miikodést szabdalyozd jogszabalyok, gazdalkodas,

o megkotott szerz6dések,

o az Onkormanyzat, illetve a Hivatal feladat- és hataskdrében eljaré személyek neve, feladatkére, munkakore,
vezetSi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggs egyéb személyes adata,

o jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe
veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyljto szervek vagy személyek kezelésében 1évg, e

tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adatai.

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot barki megismerhesse, kivéve, ha

o az a mindsitett adat védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat,
o akozérdekdl adatok nyilvanossagahoz vald jogot az adatfajtdk meghatarozasaval torvény vagy az Eurdpai Unio

jelent6s pénzligy-vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel unids jogi aktus korlatozza.

Az (izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.
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A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell

alkalmazni.

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepl6 kdzérdekl adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan évente
fellilvizsgdlja a Hivatal kdzzétételi listdjat és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan

azt kiegésziti.

15.3. DONTES MEGALAPOZASAT SZOLGALO ADAT NYILVANOSSAGA

Az Onkorményzat feladat- és hataskdrébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az
adat megismeréséhez és a megismerhet8ség kizdrasdhoz fliz6d6 kozérdek sulydanak mérlegelésével - a Jegyz6

engedélyezheti.
A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozé igény elutasithatd, ha a Hivatal / Onkormanyzat

o torvényes mikddési rendjét,
o feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastdl mentes ellatasat,
o kulonosen az adatot keletkeztetd allaspont dontés el6készitése soran torténd szabad kifejtését, valamint

o agazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fent nevezett feltételek fennallasardl az Irodavezetd javaslata alapjan a Jegyzd hataroz.

15.4. A KOzERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI KERELEM BENYUJTASANAK MODIJAI

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozo eljaras a kérelem benyujtasaval indul.
A kozérdek( adat megismerése irdnt barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, (a tovabbiakban: kérelmezd) - kérelmet nyujthat be. A kérelem benyujtasa szdban, irasban, illetve

elektronikus uton (személyesen vagy postai Uton egyarant) torténhet.

15.5. SzZOBAN BEJELENTETT KERELEM

A kérelmez6 szébeli kérelmét ligyfélfogadasi id6ben a Hivatal Ugyfélszolgalatan terjesztheti eld.

Telefonos Uton torténd elGterjesztés nem lehetséges.

A szdban el6terjesztett kérelmekrdl az 1. szamu melléklet szerinti kozérdek(i adat megismerése iranti kérelmet kell
kitdlteni. A formanyomtatvany a Hivatal Ugyfélszolgalatan beszerezhetd. A kitdltétt formanyomtatvanyt haladéktalanul

tovabbitani kell az Irodavezetdének.

15.6. IRASBELI ES ELEKTRONIKUS KERELEM

Kozérdekd adat iranti igény a Hivatal postai cimén (3211 Gyongydsoroszi, Kossuth Lajos Ut 147.) terjeszthet6 el6.
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Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a 3.1. pontban meghatarozott adatokat, a hianyzd adatok pdtlasa érdekében
fel kell venni a kapcsolatot a kérelmezével, szlikség esetén a formanyomtatvanyt a részére meg kell kiildeni. Az Infotv-
ben és a jelen szabalyzatban foglalt hatarid6ket ebben az esetben is be kell tartani.

A beérkezett kozérdek( adat megismerésére vonatkozo kérelmet haladéktalanul a Szervezési

Osztaly vezetGjéhez kell tovabbitani, aki -a Hivatal mindenkori iratkezelési és iktatasi rendje szerinti iktatast kovetéen-

a kérelmet megvizsgalja, majd - a jegyz6t tajékoztatja.

15.7. A KERELEM VIZSGALATA

Az szervezési osztdlyvezetS a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan — haladéktalanul megvizsgdlja, a kdvetkezd
szempontok szerint:

o tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,

o amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatdarozhato, egyértelmd,

o az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

o azigényelt adatok kdzérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mingsiilnek,

o az adatok megtalalhatdk a honlapon,

o akért médon vannak tarolva a Hivatalban, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk sziikséges,

o akérelmezé elérhetGsége tisztazott,

o atdjékoztatast milyen formaban, milyen modon kérik,

o az adatszolgdltatds koltségeinek megtéritését a kérelmezé villalja.
Amennyiben a kérelem vizsgdlata alapjan a szervezési osztalyvezetd megallapitja, hogy az nem tartalmazza a 15.1. pont
szerinti adatokat, illetve a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, haladéktalanul koteles
intézkedéseket tenni.
Az intézkedések soran a szervezési osztalyvezetd felveszi a kapcsolatot a kérelmezével és felhivia a kérelem
hidnyossagainak potlasara.
A kapcsolatfelvétel torténhet telefonon, illetve postai vagy elektronikus uton.
Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a k6zérdek( adatok szolgdltatasara a kérelmet a lehetd legrovidebb uton,
de legfeljebb 3 munkanapon beliil tovabbitani kell az illetékes szervnek, amirdl egyidejlileg tajékoztatni kell a kérelmezét
is.
Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Hivatal az Onkormanyzat honlapjin
(www.gyongyosoroszi.hu) mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a kérelmezét errél tajékoztatni kell, megjeldlve

az adat fellelhet&ségének helyét.

15.8. Az ADATSZOLGALTATAS TELJESITESENEK ELOKESZITESE

A kérelem teljesitésének hatarideje

A kozérdekd adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Hivatal a kérelem tudomadsara jutdsat kévetd legrovidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdj, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal a szervezési osztalyvezetS javaslatara a jegyz6 altal

meghosszabbithato.
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Az Ugyintézés soran az Infotv. 29. § (1), (2) és (4) bekezdéseiben, valamint a 30. § (3) bekezdéseiben irt hatarid6k
betartdsara lgyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezével torténd kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésébb 3 napon belil meg kell térténnie.

Az adatszolgaltatdssal felmeril6 koltségek ismeretében a szervezési osztalyvezeté haladéktalanul egyértelmi
nyilatkozatot kér a kérelmez6tél arrdl, hogy az adatigénylés koltségeinek ismeretében fenntartja vagy moddositja a
kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozélni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan

formdaban és mdédon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem térulé koltséget a Hivatalnak.
15.9. Az ADATKOZLO FELADATA, KOTELESSEGE

A szervezési osztalyvezetd az adatok rendelkezésre bocsatas végett haladéktalanul megkeresi az adatokkal rendelkezé
Iroda vezet6jét. Amennyiben az adatok nem vagy nem kizardlag az adott Irodanal lelhet6ek fel, ugy az irodavezetd
haladéktalanul koteles errél a megkeresét tajékoztatni.

A szervezési osztalyvezets az irodavezetd altal irdsban megadott informacidk alapjan koteles hataridén beliil az igényld
szamara adandd vélaszt el6késziteni, mind formailag, mind tartalmilag.

Abban az esetben, amennyiben a kért adatigénylés jelentGs teredelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, errdl

haladéktalanul értesiti a Jegyz6t.

16. ADATBIZTONSAG, A SZEMELYES ADATOK TAROLASA, AZ
INFORMACIOBIZTONSAG

1. Személyes adat csak a 11. fejezet szerinti tevékenységekkel 6sszhangban, az adatkezelés célja szerint kezelhetd.

2. A személyes adatok biztonsagos tarolasat papir alapu adatkezelés és feldolgozas esetén az Iratkezelési szabalyzat
és jelen szabalyzat adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezései biztositjak.

3. Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket az informatikai eszk6z6k utjan tarolt adatallomanyok tekintetében.

4. Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabalyokban el&irt adatbiztonsdagi szabalyok érvényesiiljenek.

5. Ugyancsak gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitja azokat az eljaraszabdlyokat, amelyek az irdnyadd jogszabalyok, adatés titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

a. Irodahelyiségek

Az irodahelyiségekben az lgyfélkapcsolati tevékenység ellatasahoz sziikséges informatikai eszkézok az aldbbi
médon:
o az ligyintéz6 a munkahelyén kizardlag az érintett adatait kezelje, a nem hasznalt adatokat tegye el 3. személy

altal hozza nem férhet6 helyre,
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o az informatikai eszkozrél ki kell jelentkezni vagy azt zarolni kell minden esetben, ha az lgyintéz6 a
tevékenységét befejezte vagy megszakitja oly médon, hogy az informatikai eszkoz feliigyelet nélkil marad,

o az ugyfélszolgalaton minden esetben 3. személy felligyeletét biztositani kell annak érdekében, hogy
ellenérizetlenil ne férjen hozza informatikai eszk6zh6z vagy egyéb adathordozéhoz,

o az ugyintéz6 ne valtoztassa meg az informatikai eszk6zok elhelyezését, akadalyozza meg, hogy 3. személy
hozzaférjen az eszk6zhoz.

Adatkezel6 az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,

nyilvadnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az

alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbdl azokat a szobakat, helyiségeket, ahol szamitdgép,

munkadllomas Gzemel, ugy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi, tlizrendészeti és informatikai

biztonsagi kovetelményeknek. Az ligyintéz6 koteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat ugy

kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabbad a

munkaid6 végeztével a munkadllomdst — a folyamatosan bekapcsolva és online tartandd munkadllomasok

kivételével — kikapcsolni, az ajtot bezarni.

Személyes adatokat is tartalmazé iratot a Hivatal hivatali helyiségébdl kivinni — munkakéri feladat ellatdasanak

kivételével — csak a kdzvetlen felettes vezetd engedélyével lehet. Az ligyintéz6 ez esetben is kdteles gondoskodni

arrél, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiljon meg, és tartalma illetéktelen személy tudomasara

ne jusson.

Aziratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus uton csak kell6 koriiltekintéssel és kizarélag a Hivatal

technikai eszkdzeinek igénybevételével tovabbithatdk.

Az adatbiztonsag szabalyainak érvényesiilésérél az Adatkezel§ jelen szabalyzattdl tartalmilag és formailag

elkiloniilé szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek atjan is gondoskodhat.

Aziratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus Uton csak kell6 koriiltekintéssel és kizdrdlag a Hivatal

technikai eszkdzeinek igénybevételével tovabbithatdk.

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot a szervezeti egység vezetGjének

személyre, munkakdri feladatra lebontottan meg kell hatdroznia és az id&szerl dllapotnak megfelel6

nyilvantartasukrél gondoskodnia kell. E jogosultsagokat a munkakéri leirasokban meg kell jeleniteni.

Adatkezel, Munkatarsai a jelen Szabalyzatban és egyéb, adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatokban, munkakori

leirdsokban, utasitdsokban meghatdrozott, az adatbiztonsag magas foku érvényesiilését biztosité rendben

kotelesek eljarni.

Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett Munkatarsak

megfeleld felkészitésérdl.

Adatkezel6 az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések meghatdrozasakor és alkalmazdasakor tekintettel van a

technika mindenkori fejlettségére éstobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt valasztja, amely a személyes

adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik kiilondsen:
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a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen belll a szoftver és hardver eszkdzok
védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, haldzati védelem);

az adatallomanyok helyreallitdsanak lehet8ségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belll a rendszeres biztonsagi
mentésrél és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl (tiikrozés, biztonsagi mentés);

az adatdllomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);

az adatallomanyok, illetve az azokat hordozd eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen belll a tlzkar, vizkar,
villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kovetkeztében bekdvetkezd

karosodasok helyredllithatésagardl (archivalas, tlizvédelem).

17. Az Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgdltatas nyujtasa soran alkalmazott informatikai kornyezetet

oly médon biztositja, hogy

a.

d.

e.

az érintett altal megadott személyes adatokat csak és kizardlag a jelen szabalyzatban meghatarozott adatokkal
és modon kapcsolja 6ssze.

gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokhoz az Adatkezel6nek csak olyan munkatarsai férjenek hozz3,
akiknek ez munkakori kotelezettségiikbél fakadd feladatuk ellatasahoz elengedhetetleniil szlikséges.

az adatok valamennyi mddositdasa a médositas id6pontjanak megjelolésével keriil sor.

a hibas adatok az érintett erre irdnyuld kérelme alapjan 24 6ran belil torlésre keriilnek.

az adatokrdl biztonsagi mentés készil.

18. Az Adatkezel$ az adatok kezelése -igy kiilondsen azok tarolasa, helyesbitése, torlése-az érintett tajékoztatas kérése,

illetve tiltakozdsa soran az elvart védelmi szintet nyujtja.

19. Adattovabbitasra az érintett hozzajaruldsaval, érdekeinek sérelme nélkil, bizalmasan, az ennek teljes mértékben

megfeleld informatikai rendszer biztositasa mellett keriil sor az adatkezelés céljanak, jogalapjanak és elveinek

betartdsa mellett. Az érintett személyes adatait hozzajarulasa nélkil az Adatkezel6 nem tovabbitja, harmadik

személy részére nem teszi hozzaférhet6vé, kivéve, ha ezt jogszabaly kotelez8en irja el6.

20. Az érintett egyéb, vele kdzvetleniil, vagy kdzvetve kapcsolatba nem hozhatd, beazonosithatatlan —a tovabbiakban

anonim —adatok személyes adatnak nem mingsiilnek.

NYILVANOSSAGRA HOZATAL

1. Az Onkormdnyzat és a Hivatal személyes adatot csak akkor hozhat nyilvdnosségra, ha azt jogszabaly elrendeli vagy

az érintett ahhoz el6zetesen hozzajarul.

2. Az Onkormanyzat és a Hivatal altal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonim adatokkal feltiintetett

statisztikai adatok szabadon nyilvdnossagra hozhatok.

AZ ADATOK VEDELME

Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az alabbi személyek tartézkodhatnak:

munkavégzés céljabdl jelen lévé foglalkoztatott,

az érintett vagy torvényes képviselGje, valamint az érintett altal felhatalmazott személy.
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A foglalkoztatott a nala lévé iratokat koteles munkaidén tal - és amelyeket lehetséges munkaidGben is szekrényben
tartani. Az asztalon, az irodaban, illetve egyéb helye hivatalos iratok csak munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt
tarolhatodk.

Személyes és kiilonleges adatokat is tartalmazd iratot a Hivatalbdl kivinni, munkahelyen kivil tanulmanyozni,
feldolgozni, tarolni kizarélag munkakéri feladat ellatasaval kapcsolatban és kizardlag a jegyz6 engedélyével lehet. A
foglalkoztatott ez esetben is kdteles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon, vagy ne semmisuljon
meg, és tartalma ne jusson illetéktelen személy vagy szerv tudomasara.

Az iratrdl masolat készitését oly mértékben kell biztositani, hogy az harmadik személy személyes és kiilénleges adatait

ne tartalmazza, illetve az harmadik személy személyiségi jogait ne sértse.

Az ADATVEDELEM SZERVEZETE

A jegyz6 felel6s a személyes adatok védelméért és a Hivatal tevékenységére vonatkozd kozérdekld adatok
nyilvdnossagara vonatkozd torvényi elbirdasok érvényesitéséért. A jegyz6 az adatvédelemmel és az informacié
szabadsaggal kapcsolatos feladatat a kozvetlen irdnyitasa alatt allo, Adatvédelmi Tisztvisel6 (a tovabbiakban
adatvédelmi tisztvisel§) utjan latja el. A jegyz6 a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelmére és a Hivatal
tevékenységére vonatkozd kozérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozo toérvényi elGirasok érvényesitése érdekében
feladatai ellatasara adatvédelmi tisztvisel6t biz meg szolgdltatdsi szerz6déssel.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével, a kozérdek(i adatok megismerésével és a kotelezGen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési és ellenérzési feladatokat Iatja el.

A jegyz06 az adatvédelmi tisztvisel§ altal folyamatba épitve vizsgdlja az Infotv. és a GDPR végrehajtasaval 6sszefliggd
kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztvisel§ évente legaldabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit a jegyzl részére.

A Szervezési Iroda adatkezelésért felel6s munkatarsa koordindlja a Hivatal szervezeti egységei és az adatvédelmi
tisztvisel6 kozotti kapcsolattartast, munkavégzése sordn segiti és tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6 munkavégzését.
A szervezeti egységek vezetGi a szervezeti egységek munkatarsai kozil adatkezelési felel&s biznak meg.

Az adatkezelési felel§sok — sajat munkakorik ellatdsa mellet — az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai iranyitasaval végzi
munk3djukat.

A Hivatal folyamatosan biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelem szervezetre szamdra azokat az
forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési mlveletekhez vald
hozzaféréshez sziikségesek. A Hivatal biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy
tagallami jogban meghatarozott titoktartdasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség

koti.
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17. UGYINTEZES

Az Ugyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kilonleges adatokat szabad felvenni és kezelni, amelyek az lgy
szempontjabdl feltétlendl szitkségesek, és amelyeknek a célhoz kotottsége igazolhatd. A felvett adatokat csak az
adott Ugy intézése érdekében szabad felhaszndlni, mas eljarasokkal és adatokkal — térvény eltérd rendelkezése
hianyaban — nem kapcsolhaték ossze.

Az érintettel az adat felvétele el6tt kozoIni kell az adatkezelés céljat, és az adatszolgdltatds onkéntes vagy kotelez6
jellegét. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jelélni az adatkezelést elrendel§ jogszabalyt, illetve az
elrendelést megallapitd jogszabalyi rendelkezés jogszabalyhely szerinti megjeldlését.

Személyes adat kezelhetd az Infotv. 6. § (1) bekezdésében foglaltak fennallasa esetén is.

Az adatmin@ség biztositdsa céljdbdl személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara alkalmas és
érvényes hatdsagi igazolvanybdl, kiilonleges adatot az érintett irdsos hozzajarulasa szerint szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman Ugyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére és
id&szerliségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

Az Ugyiratba nem keriil6, papiralapu feljegyzésben rogzitett, személyes és kiilonleges adatokat — tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

A szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetGleg rontott vagy egyéb okbdl feleslegessé valt
példanyokkal a 6. pont szerint kell eljarni.

Személyes adat kezelésének mingsil az érintettrél készitett fotd, videofelvétel abban az esetben is, ha a foton,
videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata. Személyes adatkezelésnek mingsil a felvétel
elkészitése abban az esetben is, ha az felhasznaldsra nem keril. Az ilyen adatkezelés csak hozzdajarulason alapulhat.
A hozzdjarulds beszerzéséért a szervezeti egység vezetGje felel6s. Amennyiben az adat nem az érintettdl szarmazik,
csak akkor kezelhetd, ha az adat kozlGje a Hivatal rendelkezésére bocsatja az érintett felhasznalasi célra vonatkozé
hozzajarulasat. Személyes adat kozzétételéhez a Hivatalnak rendelkeznie kell az érintettnek a kdzzétételre vald
hozzajarulasaval is. A hozzdajarulast a felvételek elkészitése el6tt kell beszerezni.

Az ligyintéz6nél vagy az irattarban 1évé iratba az Gigyintézdén kivil mas személy csak akkor tekinthet be, amennyiben
ezt torvény lehet6vé, vagy a hivatali tevékenységével 6sszefliggs feladatellatas sziikségessé teszi.

Az érintett vagy képviselGje betekintési jogdnak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal masok jogai ne
sériilhessenek (a mas személyre vonatkozé személyes, vagy védett adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mas
maodon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

Az érintettet a kérelmére indult eljarasban az adattovdbbitdsra vonatkozé torvényi felhatalmazds hianyaban
nyilatkoztatni kell — kilonleges adatai tekintetében irdsban —, hogy hozzajarul-e személyes adatainak
tovabbitasahoz, amennyiben lgye elintézéséhez mas szerv megkeresése szilkséges. Amennyiben az érintett nem
jarul hozza az adatai mas szerv részére torténd tovabbitasahoz, tajékoztatni kell arrél, hogy kérelme ez esetben
nem teljesithetd.

Az adatvédelmi tisztvisel§ — kiilonosen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak ellendrzése soran, e feladatahoz
kotddden és szikséges koérben, — jogosult a Hivatal altal kezelt valamennyi adat — ideértve valamennyi személyes

adat, mindsitett adat, vagy lizleti titok — megismerésére.
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18. Az ONKORMANYZAT ALTAL FENNTARTOTT INTEZMENYEK ALTAL KEZELT
ADATOK KORE

18.1 Az OVODA ALTAL KEZELT ES GRZOTT ADATOK KORE
18.1.1. ONLINE (EL6)REGISZTRACIOHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Az Ovoda képzéseire jelentkezni kivané személyek jogosultak részt venni az énkéntes n. (el8)regisztracids eljardsban.
Az (el8)regisztracié soran az érintett 6nkéntes alapon megadja egyes személyes adatait, amelyeket az Ovoda jogosult a
kévetkezd célbél felhaszndlni: az Ovoda altal meghirdetett dvodai elldtdsra torténd felvételi eljarasban torténd
részvételre vonatkozd igények felmérése, a késGbbi felvételi eljarasban valé felhasznalas, tovabba az Ovoda rendszeres
hirlevél- szolgdltatasaban vald részvétel. Az (el)regisztracidban vald részvétel nem jelenti a felvételi eljarasban vald
részvételt. Az (el6)regisztracid soran a kdvetkezd adatok elektronikus (irlapként valé kitoltése utjan torténé megadasat
kéri az Ovoda:

a. felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek neve,

b. felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek sziiletési helye és ideje,

c. felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek lakcime, tartdézkodasi helye,

d. vdlasztott dvodai csoport,

e. felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek egyik torvényes képvisel6jének neve,

f. felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek egyik torvényes képviselGjének lakcime, tartdzkodasi helye,

g. felvételi eljarasban részt venni kivdnd gyermek egyik torvényes képviselGjének elérhetdségei (2 db

telefonszam, e-mail cim),

h. felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek el6z6 6vodajanak, bolcsédéjének neve (ha jart mar eltte
évodaba/bélcsédébe),

i. felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek sajatos nevelési igény ténye,
j. felvételi eljarasban részt venni kivano gyermek beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség ténye,
k. felvételi eljardsban részt venni kivané gyermek Budadrs Varos Onkormanyzatédnak tdmogatdasat igényli-e

Az (el8)regisztracid soran az (el6)regisztracios nyomtatvanyon a megadott adatok felvételi eljarasban torténé esetleges
felhasznaldsahoz, mint konkrét célbdl torténé adatkezeléshez — amennyiben felvételi kérelem benyujtasara is sor kerdil
e kérelem benyujtasaval — az érintett gyermek torvényes képvisel6je 6nkéntesen, kifejezetten hozzajarul.

18.1.2.FELVETELI JELENTKEZESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Amennyiben az Ovoda 6vodai ellatasra felvételi eljarast hirdet, a felvételi eljarasban vald részvétel feltétele, hogy a
felvételét kérs személy egyes személyes adatait az Ovoda szdméara megadja. A felvételi eljarasban résztvevs személy a
személyes adatokat, illetve az adatok konkrét célbdl torténé adatkezeléshez vald hozzajarulasra vonatkozd
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nyilatkozatanak megtételével adja meg azt az Ovoda szamara. Az adatkezeléshez valé hozzajarulds dnkéntes, az igy
megismert személyes adatokat az Ovoda kizarélag a felvételi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és statisztikai céld
lgyintézés sordn jogosult felhasznalni. A felvételi eljdrasban valé részvételhez feltétlendil sziikséges — elektronikus
formaban atadandd — személyes adatok a kdvetkezék:

a. felvételi eljarasban részt vevs gyermek neve,

b. felvételi eljarasban részt vevd gyermek sziiletési helye és ideje,

c. felvételi eljarasban részt vevé gyermek lakcime, tartdzkodasi helye,

d. vdlasztott 6vodai csoport,

e. felvételi eljarasban részt vevé gyermek térvényes képviseljének /képviselSinek neve,

f. felvételi eljarasban részt vevs gyermek térvényes képviselGjének/képviselGinek lakcime, tartdzkoddasi helye,
g. felvételi eljarasban részt vevé gyermek térvényes képviselGjének/képviselGinek elérhetGségei (2 db
telefonszam, e-mail cim)

Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevé személy korabban allt mar tanuldi jogviszonyban mas kéznevelési
intézménnyel, akkor kételes megadni a kdvetkez8 adatokat is:

a. kdznevelési intézmény neve,

b. kbznevelési intézmény székhelye, OM azonositdja,

c. kdznevelési intézménybdl valo kijelentkezés id6pontja

18.1.3.FELVETELT NYERT GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A gyermekek személyes adatai a kdznevelésrél szélo torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabal,
pedagdgiai célbdl, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, egészségligyi célbdl, tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds
céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kétotten kezelhetdk.

Az Ovodaval tanuldi jogviszonyban &llé természetes személyek egyes személyes adatait az Ovoda jogosult kezelni. Az
Ovoda az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli a kovetkez8, az Ovodaval tanuléi jogviszonyban 1évs természetes személyek
adatait:

a. gyermek neve,

b. szliletési helye és ideje,

c. lakéhelyének cime,

d. tartézkodasi helyének cime, telefonszama, nem magyar allampolgdrsag esetén a Magyar Koztarsasag
terliletén vald tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama anyja neve,

e. neme,

f. a szlil6, gondviselS neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

g. gyermekek évodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

h. oktatdsi azonosité szam,

i. tdrsadalombiztositasi azonositd jel,

j. sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok,

k. beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek rendellenes-ségére vonatkozé adatok,
I. a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

m. tankotelezettség ténye,

n. évfolyam, évodai csoport,

0. jogviszony kezdetének, megszilinésének ideje és jogcime,

p. jogviszonyban részes nevelési-oktatdsi intézmény neve, cime, OM azonositdja,

g. jogviszony megalapozo koznevelési alapfeladat,

r. nevelés, oktatas helye,

s. a fentieken tul jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag elbiralasahoz és igazoldsdhoz
szlikséges azon adatok, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és kedvezményre valé jogosultsaga.

18.2. GYONGYOSOROSZI RENDELG ES VEDONOI SZOLGALAT
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1.  Aszolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés célja az érintett teljes korG igényének teljesitése.

1. A vonatkozé jogszabdlyok alapjan az Adatkezel§ a kdvetkezd személyes adatokat veszi fel a gydgykezelésre valo
megjelenés esetén, melyet hitelt érdeml6en, az egészségligyr6l sz6l6 1997. évi CLIV. tbérvény vonatkozd
rendelkezése értelmében, koteles atadni:

e néy, sziletési név

e sziiletésiidg, hely

e TAlszam

e anyja szlletési neve

e lakcim

o telefonszam

e hozzatartozd neve, telefonszama (telefonszam hianyaban lakcime)

Az érintett egészségligyi és személyes adatait az Adatkezeld a jogszabalyi el6irasoknak megfelels ideig 6rzi meg:

e egészségligyi dokumentaciot a felvételtdl szamitott 30 évig;

o  képalkoté diagnosztikai eljarassal készilt felvételt 10 évig, az arrdl készitett leletet a felvétel készitésétsl
szamitott 30 évig;

e beutalot 5 évig;

e amennyiben a gydgykezelésrél szamla kiallitdsdra kerul sor, Ggy azt a kidllitas évének utolsd napjatdl
szamitott 8 évig;

e  gyolgyszertari vényeket 3 év

2. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel&vel jogviszonyt létesit, amellyel kapcsolatban az
Adatkezel6nek bejelentési kotelezettsége fakad.

A beérkez$ adatokat az Adatkezel6 kezeli. Személyes adatokat az AdatkezelS az EESZT rendszerben ellenérizheti, onnan
az érintett korabbi betegségeinek adatait ellendrizheti

19. MUNKATARSAK ADATAINAK NYILVANTARTASA

1. Adatkezel6 a hatalyos jogszabalyok elGirdsai alapjan koteles adatokat felvenni, és adatokat atadni az adéhatdsag
irdnyaba munkaviszony létesitése, vagy egyszer(sitett foglalkoztatas esetén.

2. Ajogviszony létesitése dnkéntes hozzdajarulason alapul, de az adatkezelés kotelezd az addzas rendjérél sz616 2003.
XCII. torvény 16.§ 4. bekezdése alapjan, valamint az egyszerdsitett foglalkoztatasrél sz6l6 2010. évi LXXV. térvény
3. és 11.§ alapjan.

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az AdatkezelGvel munkaviszonyt, vagy egyéb jogviszonyt
|étesit, amellyel kapcsolatban az Adatkezel6nek bejelentési kotelezettsége fakad.

4. Az Onkormanyzat megnevezés alatt jelen részben irtak esetén, a munkaltatét is érteni kell a munka

torvénykonyveérdl szold 2012. évi l. torvény szerint (a tovabbiakban: Mt.).
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5. A munkavallaldtdl csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, amely személyiségi jogat nem sérti,
és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése szempontjabdl |ényeges.

6. Az Onkorményzat kételes a munkavallalét tijékoztatni személyes adatainak kezelésérél. Az Onkormanyzat a
munkavallaldra vonatkozé tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak torvényben meghatdrozott esetben
vagy a munkavallalé hozzajarulasaval kozolhet.

7. A munkaviszonybdl szdrmazé kételezettségek teljesitése céljabdl az Onkormanyzat a munkavallalé személyes
adatait - az adatszolgaltatds céljanak megjeldlésével, torvényben meghatarozottak szerint - adatfeldolgozd szamara
atadhatja. Err6l a munkavallalét el6zetesen tajékoztatni kell.

8. Az Onkormanyzat a munkavéllaldt csak a munkaviszonnyal 6sszefliggd magatartdsa korében ellenérizheti. Az
Onkormanyzat ellenérzése és az annak soran alkalmazott eszkdz6k, médszerek nem jarhatnak az emberi méltésag
megsértésével. A munkavallalé magéanélete nem ellenérizhetd. Az Onkormanyzat elézetesen tajékoztatja a
munkavallalét azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasardl, amelyek a munkavallalé ellenGrzésére
szolgalnak.

9. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka torvénykonyvén és a
munkaltatod jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

10. Kezelt adatok kére munkaviszony esetén: (*-gal jel6ltek kotelezGek)

e csaladi és utonév*

e sziiletési hely

o sziiletésiidé*

e anyja neve*

e lakcim*

e addazonositdjel*

e TAJszam

e avégzettség, szakképzettség, szakképesités, tovabba az ezt igazold okiratot kibocsatd intézmény neve és
az okirat szama*

e FEORszam*

e  biztositasi jogviszonyanak kezdete, kddja, megszlinése*

e  biztositas sziinetelésének id6tartama*

e heti munkaid6*

e bruttd bér *

e nettd bér*

e  bankszamlaszdm*

e személyazonositd igazolvany szama *

o telefonszam*

e e-mail cim

e  érintett személyes képmasa

e idegen nyelv tudasa *

e munkakor, munkakéri leiras *
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e vezet6i megbizdsok

e gyakornoki idg, vizsga, probaidd *

o fegyelmieljaras, biintetés, felmentés *
e biintetett elGélet *

o fizetési fokozat *

e tudomanyos kutatas (publikacid)

e miuvészeti alkotoi tevékenység

e munkdaban toltétt id6

e munkaviszonyba beszamithaté id6 *

e  besorolassal kapcsolatos adatok

o kapott kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek

Kezelt adatok kore egyszer(i foglalkoztatds esetén: (*-gal jeldltek kotelezGek)

e csaladi és uténév*

e  sziiletési hely*

o sziiletésiid6*

e anyja neve*

e lakcim*

e addazonosito jel*

e TAJszam*

e egyszer(sitett munka jellege*

e munkakor megnevezése*

e munkaviszony kezdete és megsz(inésének napja*

e alkalmi munka esetén a ledolgozott munkadrak szama/nap (naponként)*

e rendes munkaidé

o személyi alapbér*

e munkavégzés helye *

Az adatkezelés célja jogviszony létesitése és a jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitése, valamint

kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a. Adatkezel6 az érintettet tajékoztatja, hogy az add-és vamhatdsag felé, torvényen alapuld bejelentési
kotelezettsége van a kotelez6en megadandd adatok vonatkozasaban, amelyet az érintett irasban tudomasul
vesz.

b. Amennyiben érintett nem kivanja tudomasul venni a torvényi kotelezettségek teljesitését, azokhoz nem jarul
hozza, vele munkaviszony, vagy egyszer(sitett foglalkoztatasi jogviszony nem létesithetd.

c. Atudomasulvételt koveten, érintett, a jév6beni Munkatars, munkaviszonyt vagy egyszerUsitett foglalkoztatasi
jogviszonyt létesit az AdatkezelGvel vonatkozd szerz6dés kotéséve, amelyet Adatkezel§ az Archivalasi

Szabdlyzat szerint letarol.
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d. AdatkezelS a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a kbtelez6en megadando adatokat a sajat addazonositd
szamanak, nevének, elnevezésének, székhelyének, telephelyének, lakohelyének, tovdbba jogelédje nevének és
addszamanak kozlésével, az illetékes els6foku dllami adé-és vamhatdsagnak elektronikus Uton vagy az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti, tehat az adatokat atadja.

e. Az adatkezel6 a személyes adatok és okiratok masolatat olyan helyen tarolja, ami fizikailag elkilondl a
munkatértél. Az adatokat biztonsagos médon egy zarhatd szobaban tarolja, amelyhez a hozzaférés korlatozva
van. Az elzart szekrényhez csak a meghatarozott munkatarsak férhetnek hozza.

8. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezlés

a. A munkvallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgélat alkalmazhatd, amelyet munkaviszonyra
vonatkozé szabdly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd szabalyban meghatdrozott jog
gyakorlasra, kotelezettség teljesitése érdekében szlikséges. A vizsgalat elStt részletesen tajékoztatni
kell a munkavallalot tobbek kozétt arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képseeég
feltardsara iranyul, a vizsgdlat milyen eszkdzokkel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabdly irja
el6 a vizsgdlat elvégzését, akkor tajékozatni kell a munkavallalét a jogszabdly cimérdl és pontos
jogszabalyhelyrdl is.

b. A kezelhet6 személyes adatok kore:

i. A munkakéri alkalmassag ténye
ii. Azehheztartozé feltételek
iii. Név
iv. Cim
v. TAJszam
c. Az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke.
d. Aszemélyes adatok kezelésének célja:
i. A munkaviszony létesitése
ii. Fenntartdsa
iii. Munkakor betéltése

e. A vizsgalat eredményét a vizsgalt munkavallald és a vizsgalatot végz6 szakember ismerheti meg. A
munkaltatod csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez.

f. A személyes adatok kezelésének id6tartalma: A munkaviszony megsziinését kdveté 3 év.

14. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése
a. Akezelhet6 személyes adatok kére:
i. Név
ii. Szlletésiid6
iii. Lakcim
iv. Képesitési adatok
v. Telefonszam

vi. Email cim
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vii. Fénykép
viii. A jelentkez6r6l készitett munkaltatd jegyz6kdnyv
b. A személyes adatok kezelésének célja:
i. Jelentkezés
ii. Palyazat elbiralasa
iii. Munkaszerz6dés kétés
c. Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa
d. Aszemélyes adatok cimzettjei
i. Avallalkozasnal a munkaltato jogok gyakorldja
ii. Munkalgyi feladatokat ellaté munkavallalé
e. A személyes adatoka taroldsanak id6tartalma a jelentkezéstél az elbiralasig terjed. A ki nem valasztott
jelentkez6k adatait a vallalkozas nem 6rzi meg, adatbazist nem készit a a jelentkezékrél.
A személyes adatok taroldasanak idGtartama: a munkaviszony megsz(inését koveté 50 év. A személyes adatokat

irattarban, a jogosulatlan hozzaférés, megsemmisiilés ellen védve kell tarolni.

MUNKAJOGVISZONYRA VONATKOZO ADATKEZELESEK

1. Az Onkormanyzat jogi kitelezettség teljesitése alapjan, tdrvényben elirt munkajogviszony szabalyszer(i
teljesitése céljabdl kezeli a munkavallalék torvényben meghatdrozott adatait.

2. Szabadsag nyilvantartassal kapcsolatban az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét
az Mt. 134. § (1) bekezdés c) pontja és a torvény tovabbi rendelkezései hatdrozzdk meg. Az adatkezelésiidG 8 év.

3. Jelenlét nyilvantartdsa esetén az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét az Mt. 134.
§ (1) bekezdés a) pontja és a torvény tovabbi rendelkezései hatarozzak meg. Az adatkezelési idé 8 év.

4. Fegyelmi eljarassal és dontéssel kapcsolatban az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok
korét az Mt. 56. § és a torvény tovabbi rendelkezései hatdrozzdk meg. Az adatkezelési id6 50 év.

5. Kartéritési eljaras mukavallalénak okozott kar kapcsan az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt
adatok korét az Mt. XIIl. fejezet és a térvény tovabbi rendelkezései hatarozzak meg. Az adatkezelési id6 50 év.
Amennyiben az Onkormanyzat felel8sségbiztositasi szerz6déssel rendelkezik, kdzds adatkezel8i szerz6dést indokolt
kotni a felelGsségbiztositd tarsasaggal.

6. Kartéritési eljardas munkaltaténak okozott kar esetén az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt
adatok korét az Mt. XIV. fejezet és a torvény tovabbi rendelkezései hatarozzak meg. Az adatkezelési id6 50 év.
Amennyiben az Onkorményzat vagyon/készletbiztositdsi szerz6déssel rendelkezik, kdzés adatkezel8i szerz6dést
indokolt kotni a biztositd tarsasaggal.

7. Munkahelyi balesetekhez kapcsolddd adatkezelés kapcsan az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a
kezelt adatok korét a munkavédelemrél sz6l6 1993 évi XClII. torvény 7. §, 49. §-ai és a torvény tovabbi rendelkezései
hatarozzak meg. Az adatkezelési id6 50 év. Amennyiben az Onkormanyzat felelsségbiztositasi szerzédéssel

rendelkezik, k6z6s adatkezelGi szerz6dést indokolt kotni a felelGsségbiztosito tarsasaggal.
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8. Gyakorlatot teljesité személyek adatai kapcsan az adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok
korét 2011. évi CLXXXVII. térvény és a torvény tovabbi rendelkezései hatarozzak meg. Az adatkezelési id6 3 év. A
szakképzésben kdzrem(ikddd oktatasi intézménnyel k6z6s adatkezelSi szerz8dést indokolt kotni.

9. Ajelen cimhez kapcsolddd személyes adatokat az Onkormanyzat személyzeti feladatait ellaté munkavallaléi, illetve

a kozos adatkezelSk kezelhetik.

KiFIZETG1 ADATKEZELES

1. Az Onkormanyzat a tdrvényben el8irt add- és jarulékkodtelezettségek teljesitése (add-, addelbleg, jarulékok
megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositdsi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek -
munkavallalék, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesil6k — adotdrvényekben el8irt személyes
adatait, akikkel kifizet6i (az addzas rendjérél sz616 2017. évi CL. térvény (Art.) 7. § 31. pontja) kapcsolatban all. A
kezelt adatok korét az Art. 50. §-a hatdrozza meg, kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
adodazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szdm). Amennyiben az adétorvények ehhez
jogkévetkezményt fiznek, az Onkormanyzat kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szjatv. 40. §) és szakszervezeti
(Szjatv. 47. § (2) bekezdés b) pontja) tagsagra vonatkozd adatokat add és jarulékkotelezettségek teljésités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabol.

2. A tarsadalombiztositasi jarulék levonasahoz kapcsolddd adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt
adatok korét tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXX. torvény hatarozza meg.

3. Az Onkormanyzat a munkavallaldkat terheld tartozasokhoz kapcsol6dé adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat
és a kezelt adatok korét a birdsagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIll. torvény 24, § - 28. §-ai és a torvény tovabbi
rendelkezései hatarozzak meg.

4. Kikuldetés céljabdl torténé adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét az Szjatv. 3 § 10.,
11., 12,, 83. pontjai és a toérvény tovdbbi rendelkezései hatdrozzdk meg.

5. Cafeteria juttatdsokkal kapcsolatos adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét az Szjatv.
71. §-a és a térvény tovabbi rendelkezései hatdrozzak meg. Az Onkormdnyzat a cafeteria szolgaltatdst nyujtd
szolgdltatokkal kozos adatkezelésre vonatkozé szerz6dést kot.

6. Baleseti ellatasra vonatkozd adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét a kotelez6
egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL. torvény (tovabbiakban: Ebtv.) VI. fejezete és a torvény tovabbi
rendelkezései hatarozzak meg.

7. Csed, gyed kifizetés vonatkozd adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét az Ebtv. 40. § -
42./F §-ai és a torvény tovabbi rendelkezései hatdrozzdk meg.

8. Betegszabadsagra vonatkozo adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét az Mt. 134. § (1)
bekezdés c) pontja és a torvény tovabbi rendelkezései hatarozzak meg.

9. Tappénz kifizetésre vonatkozo adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés céljat és a kezelt adatok korét 1997. évi
LXXXIII. torvény 43. § és a torvény tovabbi rendelkezései hatarozzak meg.

10. A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kdvetd 8 év.
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11. A személyes adatokat az Onkormanyzat addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositési (kifizet8i) feladatait ellatd

munkavallaléi és adatfeldolgozoéi kezelhetik.

A MARADANDO ERTEKU IRATOKRA VONATKOZO ADATKEZELES

1. Az Onkormanyzat kezeli a koziratokrdl, a kézlevéltadrakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél sz616 1995. évi LXVI.
torvény szerint maradando értéklinek mindsilg iratait abbdl a célbdl, hogy irattari anyagdnak maradandé értékd
része épségben és hasznalhato allapotban a jové nemzedékei szamdra is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozlevéltar részére torténd atadasig.

2. A személyes adatokat az Onkormanyzat vezetdje, iratkezelést, irattdrozast végzé munkaviéllaldja, a kdzlevéltar
munkatdrsa kezelheti.

3. A pénzmosas / terrorizmus finanszirozésa elleni kotelezettségekhez, és korlatozd intézkedésekhez kapcsoldédd
adatkezelés

4. Az Onkormanyzat, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl sz6lé 2017.
évi Llll. térvényben (Pmt.) meghatdrozott célbdl kezeli tgyfelei, ezek képviselGi, és a tényleges tulajdonosok
meghatarozott adatait (csaladi utonevét, sziletési csaladi és utdnevét, allampolgarsagat, sziiletési helyét, idejét,
anyja sziletési nevét, lakcimét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét, azonositd okmanyanak tipusat és szamat;
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya szamat). Az adatkezelés ideje a Pmt. 56. § (2) bekezdése alapjan 8 év.

5. Az Onkorményzat az Eurdpai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé
intézkedések végrehajtasardl szold 2017. évi LIl. torvényben (Kit) meghatarozott célbdl kezeli a térvényben
meghatarozott adatokat (csaladi utdnevét, szlletési csaladi és utdnevét, allampolgarsagat, sziiletési helyét, idejét,
anyja sziletési nevét, lakcimét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét, azonosité okmanyanak tipusat és szamat). Az
adatkezelési id6 a Kit. 16. § (5) bekezdése alapjan 10 év.

6. Aszemélyes adatokat az Onkormanyzat vezetdje, igyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi,

az Onkormanyzat 4ltal kijeldlt személye jogosult.

20. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

- Az érintett tajékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérGl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve —a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével —torlését vagy zaroldsat a
Gyongydsoroszi Kozségi Onkormanyzat postacimén

- Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tdjékoztatast ad az altala kezelt adatokrdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, id6tartamardl, adatfeldolgozé adatairdl, ha adatfeldolgozdt vett igénybe, az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitdsara megtett intézkedésekrél, tovabba -az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén -az adattovabbitas jogalapjardl, céljardl és cimzettjérdl.

- Az Adatkezeld a valdsagnak nem megfelel6 személyes adatot helyesbiti, illetve torli az adatot, amennyiben:

o kezelése jogellenes;
o azérintett kéri;
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o az hianyos vagy téves -és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato -, feltéve, hogy a torlést térvény
nem zdrja ki d.
az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozotthatarideje lejart;
azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag elrendelte.

- Az Adatkezel6 a helyesbitésrél és a torlésrél értesiti az érintettet, tovdbba mindazokat, akiknek korabban az
adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel
az érintett jogos érdekét nem sérti.

- Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

o aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezelS vagy az adatatvevd joganak vagy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

o a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitdsa kdzvetlen Ulzletszerzés, kdzvélemény kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

o atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetévé teszi.

- Az Adatkezel6 —az adatkezelés egyidejl felfliggesztésével —a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott
legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 munkanap alatt megvizsgalja, és annak eredményérél a kérelmezG6t
irdsban tdjékoztatja. Amennyiben a kérelmezé tiltakozasa megalapozott, az Adatkezel6 az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrdl, illet6leg az annak alapjan tett itézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

- Az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozdan kezelt adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban (pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy madsik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az eredeti adatkezeld.

- Torlés helyett az Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé
informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat
kizarélag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

- Amennyiben az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, vagy az Adatkezel6 az elGbbiekben
hivatkozott hatarid6t elmulasztja, jogosult —annak kozlését6l szamitott 30 napon belll —birédsaghoz fordulni.

- Birdsagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. A birdsag az tigyben
soron kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezel6 koteles
bizonyitani.

- Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl kifolydlag barmikor tiltakozzon
személyes adatainak meghatarozott okbdl torténd kezelése ellen.

- Informacids 6nrendelkezési jogdnak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 3911-400
Fax: +36 (1) 391-1410
www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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- Kiskoruakat sért6, gydloletkeltd, kirekeszt6 tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt személy jogaival, jé hirnév
megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Média-és Hirkozlési Hatdsag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. Pf. 75
Tel: (06 1) 457 7100
Fax: (06 1) 356 5520

Email: info@nmhh.hu

21. EGYEB RENDELKEZESEK

- A szabalyzat megéllapitdisa és modositasara az  Onkormanyzat hivatalvezetSje  jogosult.

- A Gyéngydsoroszi Kdzségi Onkormanyzat vélldlja, hogy az Adatkezelési szabdlyzatot megismerteti az
Onkormanyzat valamennyi munkavallaléjaval és a munkavégzésre iranyuld szerz6désekben elirja, hogy az
Adatkezelési szabalyzat betartdsa minden munkavallalé Iényeges munkakari kotelezettsége.

- Az Onkormanyzat vallalja, hogy a munkavallalok altal megismert személyes adatok vonatkozéasaban titoktartasi
kotelezettséget vallal.

- Az adatvédelmi szabalyzat a kbzponti jogszabalyok altal nem szabalyozott adatvédelmi és adatkezelési
szabdlyokat hatarozza meg.

- A Gydngyostarjani K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladat és hataskérébe tartozé igyekben alkalmazandé
adatvédelmi és adatkezelési szabalyokat

- A Gydngybstarjani Kozds Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata tartalmazza

Jelen szabalyzat 2019. szeptember hd 1. napjatdl |ép hatalyba.

Kelt: Gydngyosoroszi, 2019. szeptember hé 1. nap

Gyéngydsoroszi Kozségi Onkormanyzat
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22. MELLEKLETEK:

l. szamu melléklet: Adattérkép
Il szamu melléklet: Weboldal adatkezelési tajékoztatd
M. szamu melléklet: Adatkéré lap személyes adatok hozzdajaruldson alapuld adatkezeléséhez

V. szamu melléklet: Adatfeldolgozéi megbizasi szerzédés

V. szamu melléklet: Adatkezelési zaradék

VI. szamu melléklet: Egyszer(sitett adatkezelési tajékoztatd

VII. szamu melléklet: térfigyel kamerarendszer adatkezelési szabdlyzata
VIIL. szamu melléklet: Tajékoztatd kamerds megfigyelésrdl tabla
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